ADOLFO SIGUANTAY PEREZ
Direccién: 13 calle C, 6-66, Zona 3
Teléfonos: 3167-3817
adolfosiguantay@gmail.com

INFORMACION PERSONAL

Lugar y Fecha de Nacimiento: Quetzaltenango, 11 de marzo de 1986
Nacionalidad: Guatemalteca

Estado civil: Casado

DPI: 2460 07753 0904

FORMACION ACADEMICA

2007 - 2017

Administracion de Empresas / Universidad de San Carlos de Guatemala

2004 - 2005

Instituto Normal Central para Varones / Diversificado (Bachiller en Ciencias y Letras)

EXPERIENCIA LABORAL

26/Feb/2018 — a la fecha

Empresa: GRUPO MONGE

Tel: 221037000

Puesto: Encargado de Nomina

Atribuciones: Responsable del drea de elaboracidn y revisién de néminas, control y ejecucion de descuentos, seguro
médicos, andlisis salarial anual, elaboracion manual de procesos del area de ndminas, proyeccion, retencién y liquidacion
ISR empleados mensual y anual, elaboracién y pago planillas del IGSS, elaboracién de Informe Estadistico Anual del
Empleador, Libro de Salario, cdlculo de prestaciones laborales y finiquito, programas he implementacion de capacitacion
constante, clima laboral, desarrollo organizacional, reclutamiento y seleccion, evaluacion del desempefio, establecimiento de
manual de procesos.

04/Ene/2016 — 23/02/2018

Empresa: MULTIPERFILES, S.A. (Multigroup)

Tel: 2320-5555

Puesto: Coordinador de Nominas

Atribuciones: Responsable del drea de elaboracién y revisién de néminas, control y ejecucién de descuentos por
compra de producto, seguro de vida, gastos médicos, préstamos bancarios, elaboracion némina de aguinaldo, bono 14,
KPI's, comisiones del area comercial, andlisis salarial anual, evaluacion del desempefio, elaboracién manual de procesos del
drea de ndminas, proyeccion, retencion y liquidacion ISR empleados, elaboracion y pago planillas del IGSS, revision de
soportes de néminas quincenal y mensual, elaboracion de Informe Estadistico Anual del Empleador, Libro de Salario, calculo
de prestaciones laborales y finiquito de las diferentes empresas de la corporacién y las comercializadoras departamentales.


mailto:adolfosiguantay@gmail.com

09/Mar/2013 - 31/Jul/2015

Empresa: TRITON, S.A. (ARIMANY)

Tel: 2302-0900

Puesto: Asistente de RRHH y encargado de Nominas

Atribuciones: Responsable de la elaboracién de néminas de la empresa, ejecucion de descuentos en néminas, pago de
bonificaciones adicionales, implementacion de procesos para el manejo de horas extras, evaluacién de desempefio anual,
informe de indicadores de ausentismo, proyeccion, retencion y liquidacion de ISR asalariados, elaboracion y pago planillas
del IGSS, administracion de marcajes de entrada y salida, administracion de expedientes de altas y bajas de personal, pago
de créditos bancarios, reclutamiento y seleccion personal operativo, aplicacién de pruebas psicométricas, Informe Estadistico
Anula del Empleador, Libro de Salarios, calculo de prestaciones laborales, certificados de IGSS, constanciaslaborales.

05/Sep/2012 - 15/Feb/2013

Empresa: G4S GUATEMALA S.A.

Tel: 2421-8000

Puesto: Analista Psicometrista

Atribuciones: Proceso de reclutamiento y seleccion de personal, operativo y administrativo, aplicacion de pruebas
psicométrica, evaluacion de pruebas psicométricas, elaboracion de informe de pruebas psicométricas de candidatos,
confirmacion de plaza, publicacion de ofertas de trabajo virtual, Informe semanal de altas de personal.

09/Sep/2009 - 21/Ago/2012

Empresa: COLABORADORES ESTRATEGICOS, S.A. (GRUPO TUCAN)

Tel: 2317-1616

Puesto: Asistente de RRHH

Atribuciones: Tramites administrativos, elaboracion de néminas de salario mensual y quincenal, retenciones y reportes
mensuales de ISR, elaboracion planilla IGSS, tramites de IGSS, IRTRA, SAT, elaboracion de Informe Estadistico Patronal,
elaboracion de contratos de trabajo, entrevistas de seleccion de personal, aplicacion de pruebas psicométricas, control de
asistencia, control de horas extras, ausentismos, informe de indice de rotacién mensual.

OTROS ESTUDIOS

Diplomados:

- Diplomado de Planeacion Estratégica y Logistica Empresarial / Facultad de Ingenieria / 2014

- Diplomado en Especializacion de Administracion Financiera /Facultad de Ciencias Econdmicas USAC /2013
- Diplomado como Invertir en el Mercado de Valores y Capitales / Bursatile Guatemala / 2013.

- Diplomado en Excel Intermedio / INTECAP / 2011

Seminarios y Conferencias:

- Seminario: Ley de actualizacion tributaria Decreto No. 10-2012 / MGI CHILE MONROY /2012
- Conferencia: Decreto 10-2012, Ley de Actualizacion Tributaria / SAT 2012

- Seminario: Secreto Bancario /Facultad de Ciencias Econémicas USAC / 2017

- Curso Clima Laboral en la Camara de Comercio de Guatemala

- Curso “Inteligencia Contextual”’, Camara de Comercio de Guatemala



REFERENCIAS LABORALES

- Triton, Arimany, S.A.
MBA. Licda. Angela Mejia Santos
Jefa de Recursos Humanos
Cel: 5966-5323
Tel. 2302-0900

- Multiperfiles, S.A.
Licda. Roxana Alvarez De La Cruz
Jefa Regional de Nominas
Cel: 4200-0114

Tel. 2320-5555

- G4S, Gackenhut Guatemala
Tel. 2421-8000



