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DATOS PERSONALES

Nombre: Luis Amilcar Virula Aguirre

Nacionalidad: Guatemalteca

Fecha de Nacimiento: 03 de enero de 1995 ' \
Edad: 23 afios
Estado Civil: Soltero

Domicilio: Mz. 88 Lote 13 Villas del Quetzal, San Juan Sacatepéquez
Teléfono: 54693532 / 47530316

No. De DPI: 2666 44627 2211

Profesion: Perito Contador

E-mail luis.virula3@gmail.com

ESTUDIOS REALIZADOS:

Universidad de San Carlos de Actualmente estudiante del Primer Semestre Administraciéon
Guatemala de Empresas

Escuela Nacional de Ciencias Perito Contador (2011-2013)

Comerciales No. 2:

Instituto de Educacién Béasica por Estudios Secundarios (2008-2010)
Cooperativa Ciudad Quetzal:

Escuela Oficial Rural Mixta Villas Estudios Primarios (2002-2007)

Del Quetzal:

EXPERIENCIA LABORAL:

Servicios y Representaciones L & M:

Cargo:  Auxiliar de Contabilidad (2013) practica supervisada
ISUZU Grupo Autocom:
Cargo: Asistente de RRHH (2014 a la fecha)
Funcién: Control y citacién de entrevistas, seguimiento de procesos de cada postulados a plazas vacantes, ,

atencion al cliente interno y externo, manipulaciéon de expedientes de personal, gestion general de
tramites de IGSS, elaboracién de certificados de trabajo del personal, realizaciéon de tramites del
IRTRA en forma periddica, realizaciéon de informes patronales a presentar ante el ministerio de
trabajo, control y entrega de uniformes conforme a pedido con proveedores, control de altas y bajas
del personal, control de vacaciones, coordinacién de capacitaciones internas tanto el area, equipo y
mobiliario a utilizar, control de ingresos y egresos de parqueos publicos pertenecientes a la
empresa, apoyo en monitoreo de publicaciones en medios escritos de empresas de compafifa y
competencia, coordinar con las instituciones financieras para aperturas de cuentas del personal de
recién ingreso, cotizar segun los proyectos a realizar dentro de la empresa, control de asistencia del
personal interno, elaboracién de llamadas de atencién giradas a la Inspeccién de Trabajo, informe y
reporte de horas extras del personal, apoyo en ndmina del personal entre otros.
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