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Fecha de nacimiento: 28-03-1984 
Dirección: km. 38 Carretera al Pacífico,  
Residenciales Las Victorias, Palín Escuintla. 
Estado Civil: Casada  
Cel: 4477 1295 
Email: nreyes-2007@hotmail.com 
 
EDUCACION:  
 
Maestría en Administración del Recurso Humano 
Universidad Mariano Gálvez de Guatemala  
Año 2,012 
 
Licenciatura en Administración de Empresas 
Universidad Mariano Gálvez de Guatemala 
Año 2,012 
 
Secretaria Bilingüe 
Colegio Escuintleco Bilingüe 
Año 2,002 
 
EXPERIENCIA LABORAL: 
 
MULTIPERFILES S.A.  
16 DE ABRIL 2018 A LA FECHA 
 

✓ Coordinación de equipos de trabajo de los diferentes almacenes. 

✓ Seguimiento de cumplimiento de tareas. 

✓ Control de indicadores de productividad  

✓ Logística de ingreso de importaciones y salida de producto terminado. 

✓ Rotación de inventario. 

✓ Coordinación de toma física de inventario. 

✓ Controles de inventario. 
 
CORPORACION MULTI INVERSIONES, EMPACADORA TOLEDO S.A. 
OCTUBRE 2014 - ABRIL 2018 
SUPERVISOR DE ABASTECIMIENTO 
 

✓ Análisis, planificación y compra de materias primas, empaques y suministros. 

✓ Negociación, planificación y logística  de entrega de compras con proveedores. 

✓ Revisión y aprobación de solicitud de pedidos en SAP. 

✓ Indicadores de rotación de inventarios. 

✓ Seguimiento y resolución de oportunidades de mejora con proveedores. 

Nancy Lisseth Reyes Hernández
Licenciada en Administración de Empresas 
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✓ Seguimiento de cumplimiento de entregas de proveedores. 

✓ Coordinación de toma física de inventarios.  

✓ Supervisión de tareas del personal de almacenes.  

✓ Aseguramiento de control y rotación de inventarios (PEPS) 

✓ Coordinación de tareas de equipos de trabajo. 

✓ Logística y manejo de inventario de producto terminado.  

✓ Representante de la Asociación Solidarista de Trabajadores (ASET) 
 
OCTUBRE 2009-2013 
SUPERVISORA DE EXPORTACIONES 
 

✓ Recepción y análisis de solicitud de pedidos clientes. 

✓ Clasificación arancelaria. 

✓ Planificación y coordinación de cargas de contenedores. 

✓ Facturación de pedidos de clientes 

✓ Emisión de documentos para trámites de permisos de exportaciones. 

✓ Análisis y conciliación de pedidos con clientes, entregas versus recibido.  

✓ Controles de facturación y exportaciones mensuales. 

✓ Análisis y supervisión de notas de crédito y débito. 

✓ Coordinación de logística de exportaciones. 

✓ Manejo de caja chica. 

✓ Coordinación y supervisión de tareas de asistente y mensajero. 

✓ Generación de reportes de exportaciones y notas de crédito. 

✓ Representante de las Asociación Solidarista de Trabajadores (ASET) 
 
DICIEMBRE  2007- SEPTIEMBRE 2009  
ASISTENTE DE GERENCIA 
 

✓ Análisis supervisión y control de indicadores semanales y mensuales de la producción. 

✓ Generación de reportes contables administrativos (Producto en proceso, producto 
terminado, ventas internas, traslados entre plantas y exportaciones). 

✓ Supervisión de inventario físico versus teórico de producto terminado. 

✓ Manejo de inventario y suministro de embalaje. 

✓ Manejo de caja chica. 

✓ Conciliación de despachos de producto terminado. 

✓ Cuadre de entrega de producto terminado con clientes, entregado versus recibido. 

✓ Apoyo al departamento de exportaciones. 

✓ Representante de la Asociación solidarista de Trabajadores (ASET) 
 
ENERO 2003- DICIEMBRE 2007 
ENCARGADA DE RECURSOS HUMANOS 
 

✓ Atención al personal. 

✓ Gestiones del recurso humano, en procesos de reclutamiento y selección de personal. 

✓ Facilitador de inducciones al personal de reciente ingreso. 

✓ Análisis de indicadores de rotación de  personal. 

✓ Atención  y representación de la  Asociación Solidarista para los trabajadores. 

✓ Analista de créditos al personal. 
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✓ Secretaria del  comité de Seguridad Industrial. 

✓ Supervisión y control de facturación interna.  

✓ Manejo de caja chica. 

✓ Indicadores de productividad. 

✓ Emisión de certificados de IGSS. 

✓ Gestión para emisión de carné de IRTRA. 

✓ Revisión de planilla de empleados. 
 

OTROS CURSOS Y CAPACITACIONES RECIBIDAS 
  

✓ Gestión en el Control y Rotación de Inventarios / Cámara de Industria de Guatemala 2017 

✓ Certificación Yellow Belt en normativa Lean Six Sigma CMI 2015 

✓ Certificación nivel intermedio Excel 2010  

✓ Implementación sistema SAP MM/Gestión de almacenes CMI 2015 

✓ Auditor SQF  por Empacadora Toledo S.A. 

✓ El bodeguero de Clase Mundial, Cámara de Comercio de Guatemala 

✓ Transporte y Logística Internacional: Cámara de Comercio de Guatemala 2017 

✓ Manejo y control e Alérgenos. CMI 

✓ Seguridad Alimentaria: CMI 

✓ Seguridad Industrial: CMI 

✓ Buenas prácticas de Manufactura. CMI 

✓ Inteligencia Emocional. CMI 

✓ Planeación Estratégica: Cámara de Comercio de Guatemala 

✓ Clasificación Arancelaria: Cámara de Comercio de Guatemala 

✓ Formador de Formadores. Intecap 

✓ Los siete hábitos de la gente altamente efectiva 

✓ Comunicación Efectiva / Asociación de Gerentes de Guatemala 2019. 
 
PROGRAMAS DE APLICACIÓN: 
 

✓ Programas ambiente Windows: 

✓ Outlook, Internet Explorer, Excel, Word, Power Point. 

✓ Manejo de sistema SEADEX 

✓ VISUAL 

✓ SAP S 4/HANA 
 
REFERENCIAS LABORALES: 
 
Ing. Sergio Guzmán Andrade  
Corporación Multi Inversiones, Empacadora Toledo S.A. 
Tel: 5550-6758 
 
Lic. Víctor Manuel Álvarez  
Corporación Multi Inversiones, Empacadora Toledo S.A. 
Tel: 5902-1796 
 
Ing. Fabio Fernando Recinos  
Corporación Multi Inversiones, Empacadora Toledo S.A. 
Tel: 4954-0978 
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Ing. Aníbal Duarte 
Corporación Multi Inversiones, Empacadora Toledo S.A.  
4394-0872,  4248-0684 
 
Ing. Luis Roberto Gonzáles  
Multiperfiles S.A.  
5411- 9644 
 
REFERENCIAS PERSONALES: 
 
Ing. Concepción Rodríguez  
Tel: 5966-0388 
 
Licenciada Brenda Hernández 
Tel: 5087-3950 
 
Pastor Cesar Méndez 
Tel: 5128-5956 
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