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SOBRE Mi

Soy una persona que le gusta organizarse para hacer bien
las cosas, con un sentido amplio de responsabilidad, alto
nivel de adaptacion y aprendizaje; también me considero
como alguien con bastante madurez, me gusta llegar a
conocer bien quienes son las personas con las que me
relaciono, escuchando cuando me buscan y apoyar si lo
necesitan.

IDIOMAS
Espafiol D
Inglés L)

EXPERIENCIA PROFESIONAL

PRACTICAS ACEROS DE GUATEMALA | ASISTENTE DE JEFE DE MANTTO Dic. 2019 — Mar. 2020

Tareas realizadas Recopilacion y elaboracion de plan de mantenimiento, Registro y control del historial de fallas de
produccion y tratamiento de estas, Elaboracion de ordenes de trabajo en SAP, Inspeccién y actualizacién de manuales

de procedimientos.

SERVICIO SOCIAL NUESTRA SRA. DE CANDELARIA | SECRETARIA May. 2015 — Nov. 2019

Tareas realizadas Obtencidn y gestién de las solicitudes de informacion recibidas tanto por medio de correo como
llamadas telefonicas, Recepcion y atencion a clientes, Distribucion e inventario de material de oficina, Administracion

y gestién de agenda, Manejo de caja chica.

HABILIDADES Y DESTREZA

v' Excel v" Escucha activa
v Word v" Paciencia

v" Power Point v" Flexibilidad

v SAP v" Honestidad

v Normas ISO v" Responsabilidad

REFERENCIAS
Pricila Santos Tania Castillo
Fundacion Castillo Docente en Educacién
Coérdova Infantil Intercultural
Tel: 56154249 Tel: 49554145
Hakcel Santay Carlos Gudiel
Técnico en Mantto Analista de Transporte
Colombina Autotanques

Tel: 55241000 Tel: 55084793



