EXPERIENCIA LABORAL

INGENIO MADRE TIERRA

(CENTRAL AGROINDUSTRIAL GUATEMALTECA, $.A.)
Km. 94.5 ruta al pacifico, Santa Lucia Cotzumalguapa.
Teléfonos: 66857200 -- 66857204

Helen Ellza beth AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Servicio al cliente, facturacién y administracién
Julio 2019 A la Actualidad de articulos farmaceuticos, gestién, archivo y pago
E S q u ive I G i ré n de seguros médicos hospitalarios. Apoyo de gestiones
administrativas de farmacia, tales como ordenes de

de compra, control de invetarios, gestiones presu-
puestarias, ingresos y egresos digitales a bodegas.

hequi_78@hotmail.com JEFE INMEDIATO: JORGE ROLANDO NAVARIJO
TELEFONO: 41513244

INGENIERIA MECANICA PARA CENTROAMERICA, $.A.
(INMECASA)

Km. 90.5 carretera el Pacifico, Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla
Teléfonos: 78821070 -- 78821078

41312953

ENCARGADA EN INVENTARIOS

Entradas y salidas de accesorios y tuberia
OCTUBRE 2018 A ABRIL 2019 industrial para venta.

JEFE INMEDIATO: INGRID MARIBEL PEREZ

TELEFONO: 54133070

FECHA DE NACIMIENTO:
14 DEJUNIO 1999 ENCARGADA EN INVENTARIOS

ENERO 2018 A OCTUBRE 2018 Entradas y salidas de equipos, herramientas y
ESTADO CIVIL: consumibles industriales de bodega
CASADA JEFE INMEDIATO: INGRID MARIBEL PEREZ
TELEFONO: 54133070

EDAD:

21 ANOS RECEPCIONISTA

OCTUBRE 2017 A DICIEMBRE 2017  Elaboracion de planilla para pago de
IGSS, Envios de Certificados, Elaboracion de Cartas
de cualquier @mbito.
JEFE INMEDIATO: INGRID MARIBEL PEREZ
TELEFONO: 54133070

DIRECCION:

PRACTICA SUPERVISADA

2da. Calle, Lote 89, Colonia la SEPTIEMBRE 2017 A OCTUBRE 2017 Realizada en el drea de Contabilidad, llevando las
Adelina, Santa Lucia pélizas diarias, calculo de prestaciones laborales y

Cotzumalguapa, Escuintla. llenado de formato de pago ante la SAT.



mailto:hequi_78@hotmail.com

HABILIDADES
DESTACADAS

e Facilidad de manejo de
programas de Office.
e Conocimiento sobre

Excel Avanzado

e Comunicacion Asertiva.

e Proactiva
e Trabajo en Equipo

e Con Iniciativa
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ENERO 2020 a la Actualidad

UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA, CAMPUS SUR
Km. 92.5 carretera el pacifico, Santa Lucia Cotzumalguapa
Teléfono: 79552800

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

7mo. Semestre de Universidad.

ENERO 2018 A DICIEMBRE 2019

UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA, CAMPUS SUR
Km. 92.5 carretera el pacifico, Santa Lucia Cotzumalguapa
Teléfono: 79552800

TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

ENERO 2015 A SEPTIEMBRE 2017
ESCUELA DE CIENCIAS COMERCIALES ADSCRITA “MARIA JOSEFA
ROSADO LARA*

PERITO CONTADOR
OTROS RECONOCIMIENTOS

DIPLOMA MENCION ACADEMICA
Por alto desempeiio academico en la Universidad del
Valle de Guatemala

DIPLOMA MECANOGRAFA
en academia “Monte Maria“

DIPLOMA CURSO APROBADO POR SAT
curso “Obligaciones Tributarias del Regimen de
Pequeno Contribuyente

DIPLOMA PREMIO A LA EXCELENCIA

metiro artistico
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DIPLOMA

DIPLOMA

HONOR AL MERITO

Otorgado por Ministerio de Educacion por
“Galardon al Premio a la Excelencia“

ESTUDIANTE DESTACADO EN NIVEL
“DIVERSIFICADO"

Otorgado por El Congreso de la Republica
de Guatemala



