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EXPERIENCIA LABORAL

Estado Civil: Soltera
ID: 0301-1993-04045
Fecha de Nacimiento: Comayagua, 29/08/1993
ENCARGADA DE TIENDA
(Negocio Familiar)

16/Mar./15 -  18/Feb./17


· Control de inventario de mercadería.
· Atención al cliente.
· Administración interna.
· Ventas


[image: ]OBJETIVO
AUXILIAR ADMINISTRATIVA
(Insumos Agrícolas y Ganaderos San Matin) 

20/Feb./17 – 30/Mar./18

Formar parte de una empresa en la que pueda poner en práctica todos mis conocimientos, que me brinde la oportunidad de alcanzar todas mis metas trazadas, y que me ofrezca la oportunidad de crecer en el área laboral, personal e intelectual.

· Pequeños labores de contabilidad financiera.
· Utilización de sistemas de inventario y facturación electrónica.
· Archivos de documentos.
· Trato con representantes, clientes y proveedores.


9/abr/18 - 21/sep./18
PRÁCTICA PROFESIONAL
(Argos-Hondura, departamento de RRHH)

CONTACTO

· Control de facturas.
· Liquidación de gastos.
· Beneficios de los colaboradores.
· Logística en las capacitaciones.
· Actualización de murales y formularios.
· Entrega de uniformes a colaboradores argos 2018.
· Revisión de los trámites de reembolso de caja chica.
· Reclutamiento y selección de practicantes.
· Celebración del día del niño a hijos de colaboradores.
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· Dominio de programas de facturación electrónica.
· Buen trato personal.
· Resolución de conflictos.
· Trabajo en equipo.
· Actitud responsable y cooperativa.
· Capacidad organizativa.
· Manejo intermedio del uso de office.


IDIOMAS
· Diplomado de inglés en curso.
Comayagua, Honduras, Atrás del Hospital Santa Teresa.
riosnohelly@yahoo.com 
· Seminario de liderazgo con propósito.      11/03/18
· Taller protocolo empresarial.                     03/11/17     
· Taller de orientación laboral.                      2/10/18
•ING. SAMUEL QUAN RIVERA 
(Gerente propietario, Insumos Agrícolas San Martin). 
Tel. 99194976.
•ENCARNACIÓN IZAGUIRRE.
(Argos-Honduras)
Tel. 99076612.
REFERENCIAS
CERTIFICADOS Y CURSOS
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