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DATOS GENERALES:

NOMBRE:                                                                 WENDY LIZETH CRUZ ESPINAL

LUGAR DE NACIMIENTO:                                       TEGUCIGALPA D.C

FECHA DE NACIMIENTO:                                         18 DE JULIO 1991

EDAD:                                                                              25 AÑOS

NÚMERO DE IDENTIDAD:                                         0801-1991-15168

ESTADO CIVIL:                                                              SOLTERA

NACIONALIDAD:                                                           HONDUREÑA

CELULAR:                                                                         9576-6072

CORREO ELECTRONICO:                                          wendyli-cruz@hotmail.com

 
DIRECCIÓN ACTUAL:                   COL. 19 DE SEPTIEMBRE CASA -2 BLOQUE –W
                                                                FRENTE AL TANQUE DE AGUA.

FORMACIÓN ACADÉMICA

EDUCACIÓN SECUNDARIA: INSTITUTO MIXTO AGUSTO URBINA CRUZ


TITULO OBTENIDO:         PERITO MERCANTIL Y CONTADOR PÚBLICO

CURSOS RECIBIDOS:

SYBERNET SCHOOL:    EJECUTIVO EN MICROSOFT


EXPERIENCIA LABORAL:

HONDUMUEBLES GÉNESIS:
AUXILIAR DE CONTABILIDAD
DE 01/03/2010 A 15/01/2017
EN EL DEPTO. DE ADMINISTRACIÓN

1. CONTROL DE PAGOS A EMPLEADOS (VENDEDORES)  EN CAJA CHICA
· CON SU RESPECTIVO RECIBO, DATOS DEL SUELDO Y EGRESOS
2. CONTROL DE INGRESO Y FACTURACIÓN DE CUENTAS POR COBRAR
· VERIFICACION L/C
· SOBREPRIMA

3. CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE MERCADERÍA
· VERIFICAR PRECIOS DE LOS ARTICULOS, Y DATOS DE LAS VENTAS REALIZADAS
4. CONTROL DE CONTRATOS
· ORDENADAS POR ORDEN CORRELATIVOS
5. EN EL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN AL CLIENTE
· VERIFICACION DE SOLICITUDES DE CREDITO
6. EN EL DEPARTAMENTO DE CREDITOS Y COBROS
· ENVIOS DE NOTA DE COBRO
· LLAMADAS A CLIENTES MOROSOS (ACUERDOS DE PAGO)
7. ROTACION, TRASLADO DE OBLIGACIONES REALIZADAS EN LA EMPRESA




DATOS DE INTERES
DISPONIBILIDAD DE HORARIOS
EXCELENTE RELACIONES INTERNAS




PERSONAS QUE PUEDEN DAR REFERENCIA DE MÍ
ISABEL DEL CARMEN ESPINAL
CEL. 9576-7639

[bookmark: _GoBack]AMELIA LÓPEZ ESPINAL
CEL.: 9682-9831

ROGER ARMANDO CHAVARRÍA
3282-4125
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