
LOGROS Y RECONOCIMIENTO 

Mejor administrativo, logró administrar y aumento de salario                                              Guatemala zona 4, 23 de Enero de 2019

HERRAMIENTAS HABILIDADES BLANDAS
REFERENCIAS

LABORALES

REFERENCIAS 

PERSONALES

Redes Sociales Trabajo en Equipo David Tojin 
Felicito Antonio Cabrera 

Arteaga. Lic. En 

Ciencias Sociales y 

Centro Cultural de Idiomas S.A. Octubre - Septiembre 2018

Auxiliar Contable y administración - Callejón del Pirú #5, Antigua Guatemala

Elaboración de libros de contabilidad, llevar el control de impuestos, manejo de caja, efectivo y cierre de caja, realización 

de planillas y auxiliar en área de publicidad. Administración en hotelería, control de reservaciones en la página de 

Booking.com, atención al cliente, comunicación con personas extranjeras.

7832-7337

Perito Contador 

Otoniel Moisés

Tojín Pú 

Programa Valentina Septiembre - Octubre 2019

4804-0568

EDUCACIÓN

Instituto Tecnológico Empresarial 

2016 - 2018

Ubicar la mercadeía, ubicación de componentes según el codigo de registro, funcionamiento de crosover, ensamble y 

revisión de cada producto para pasar a terminado. 

10 de Marzo de 1999

Perito Contador 

Grupo Soprinsa 

Aldea Zorzoyá Sector 1, San Lucas Sac.

otoniel.tojin1999@gmail.com

Noviembre - Diciembre 2019

 Auxiliar de bodega de Materia Prima - 2 calle 2, San Lucas Sacatepéquez 

EXPERIENCIA

https://www.linkedin.com/in/otoniel-tojin-909282195

2016 - 2018

Manejo de Paquete Ofimática

Noviembre - Agosto 2021

Instituto Tecnológico Empresarial 

Almacenar y controlar la mercadería que ingresa de acuerdo con el código establecido. Clasificar y separar productos, 

embalar productos, codificar cada tipo de productos y revisar productos para garantizar la calidad.

Auxiliar de Producción Nestlé - Km 46.5 Carr a ciudad vieja Antigua Guatemala

Turbo Power Audio 

Auxiliar Administrativo y Contable - San Lucas Sacatepéquez 

Administrativo; Colocación de mercadería, atención al cliente, manejo de caja, facturación y inventarios. 

5186-6684

Auxiliar de bodega de Fábricas de bocinas - Carr barcenas No. 34 Parcelamiento Santa Rosa Km 30

Enero - Febrero 2020

Metrología en el área de bodega de materia prima, peso de materias para producción; shampoo, lociones, cremas y 

jabónes, ubicar las materias según el orden de transporte.

Cartonesa S.A. Abril - Noviembre 2019

Tienda Emanuel Diciembre 2014 - Marzo 2019

Valentina Tercera  Generación - San Lucas Sacatepéquez 

Capacitación y certificación de habilidades blandas y técnicas para maximización del índice de empleabilidad y 

preparación profesional.

Auxiliar de bodega - Villa Nueva

Carga y descarga de camiones, cagar camiones según pedidos para las empresas. 

Lecleire París

mailto:otoniel.tojin1999@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/otoniel-tojin-909282195


Motivación 

Carlos Lopez                              

Encargado                

Empresa Soprinsa           

5979-7952

Teléfono:3339-6006

Redes Sociales Trabajo en Equipo David Tojin 
Felicito Antonio Cabrera 

Arteaga. Lic. En 

Ciencias Sociales y 
Propietario Teléfono: 5833-9829

Booking.com Responsable 

Tienda Emanuel 
Fernando Lopéz                 

Empresa: Nestlé

Inglés Nivel Básico Integridad 

Microsoft Office Puntualidad 5186-6684 Teléfono:4963-4346

Rodolfo Estuardo 

Cárdenas López.                

Empresa: Andamios 

ECO Asistente de 

bodega  
Google Apps


