
  

HABILIDADES 

 

- Líder 

- Asesoría a Clientes 

- Atención al Cliente 

- Trabajo bajo presión 

- Responsable y Organizado 

- Puntual, Honesto 

- Proactivo 

- Trabajo en equipo 

- Liderazgo 

- Exigente 

- Comprometido con mí Trabajo 

- Conocimientos Contables 

- Procesos Administrativos 

- Capacitaciones  

- Conocimientos de Auditorias. 

 

Español: Natal 

Inglés: Básico 

 

-Programas Manejados:  

Excel, PowerPoint, Word, Windows, 

Outlook, AS400, Sigma 7, Ecleint, 

Alianza Bancaria, Portal Financiero, 

Plataforma, Bizflow, Sain, EBS. 

Tigocoereports, Plataforma 

Comercial.  

 

  

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 
Bimbo de Centroamérica, S.A. 
26 Octubre 2017 a la Fecha. 
Puesto: Administrador 
 
Cuadre de Caja, Validar Créditos de Agencia, Créditos Quetzalito, Revisión de 
Existencia de producto fresco en Despacho, Revisión al aréa de devoluciones, 
Compulsas y documentación de Créditos, Revisión de Rutas, Contratos de 
Créditos de Clientes, Inventarios Activos, Conciliaciones, Formatos de Firmas 
Autorizadas en el Centro de Ventas, Calendario de Fumigación y control de 
Plagas, Vales de combustibles, Contratos que pagan con Cheques, Movimientos 
en el Corte, Vales de Caja, Control Fiscal, Orden y limpieza, resguardo de los 
ducmentos de liquidaciones, Recorrido en en Centro de Ventas, Publicación de 
documentos legales de la Empresa, Ingreso de gastos, Bonificaciones, Envió de 
cortes, Créditos a Fabrica, Dispositivos de Seguridad 
 
Tigo 
07 de Diciembre 2015 al 20 de Octubre 2017. 

Puesto: Warehouse Branch Asistant 
Funciones:    Asignación de Unidades, Envió diario de 

Inventario, Recepción de   Traslado, Notas de Crédito, 
Reimpresión de Facturas, Resguardo de Documentos 
importantes,  Cambio de Status a Artículos en Canoas, Atención 
al Cliente, Reporte de Ventas, Inventario Semanal y Mensual, 
Envió de Traslados, Correos. 

 
Cobros Globales 
10 Ag-30 Nov. 2,015 Activaciones Tigo 
Puesto: Analista de Activaciones 
Funciones: Análisis y recepción de expedientes para activación de servicios  

De Clientes Nuevos, Búsqueda de contratos y adjuntar a las 
Solicitudes, Liberaciones de Enlaces, Traspasos de Servicios, 
contestar correos, Autorizaciones para cambios de Facturación, 
Cancelaciones de OT, llevar el control de Trabajo generado 
durante el día. 

2,010-2014 
Banco GYT Continental 
Puesto: Jefe de Agencia 

Funciones:  Colocación de  Productos Financieros, Tarjetas de Crédito, 

Aperturas de Cuentas, Ahorros, Monetarios, Visitas a Clientes, 

Seguimientos a Clientes, Manejo y Supervisión de Personal, 

Capacitaciones al Personal, Atención al Cliente, Confirmación 

de Operaciones, Confirmación de Documentos, Elaboración de 

Integraciones Mensuales, Conciliaciones Bancarias, Custodia 

de Efectivo Agencia, Custodia de Formas en Blanco, Control de 

Entrada y Salida de Personal, Velar por el cumplimiento de 

Procesos de Auditorias, Solicitud y Envió de Remesas, 

Control de Alarma de Agencia, Cuadres espontáneos a 

Cajeros, Clima Organizacional, Envió Reportes Horas 

Extras, Velar por el cumplimiento de Uniformes, Ajustes 

Contables, Gestiones.  

 

                

JUAN ADIEL TASEJ PELICO 

                                                   26 Av.17-12  Residenciales Villas de San Rafael Zona 18 

                                      Tel: 3312-0860  3020-3248  

     No. De DPI: 1666 76721 1105 

                                                     E-mail: juanadieltasej@gmail.com       
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ESTUDIOS 

 
 2007-2013                                      Licenciatura en Administración de Empresas 

                                                        (Noveno Semestre Aprobado) UNIVERSIDAD MARIANO GALVEZ 
 
2002-2004                                       Titulo de Perito Contador 

                                            Escuela Nacional de Ciencias Comerciales “ESCO” 
 

1999-2001                                        Diploma Tercer Grado Básico 

                Instituto Nacional de Educación Básica con Comercial “I.N.E.B.O.C.” 
 
 1993-1998        Diploma Sexto Grado Primaria 
                                                                     Escuela Oficial Rural Mixta Francisco Vela.  

 

 
2006-2010 
Banco GYT Continental 
Puesto: Receptor  Pagador:  

Funciones: Atención al Cliente, Recepción de Operaciones, Elaboración de Cuadre de Cajeros. 

 

 2005-2005 

Importadora Mylin 

Puesto: Auxiliar de Bodega 

 

Funciones: Control  y Manejo de Inventarios,  Despacho y Entregas de   Mercaderías, Logística y Traslado de 

Mercaderías,  Conocimiento de Rutas, Confirmación de Entrega de Mercaderías, Conocimiento de Bodega, 

Cumplimiento de metas y Servicio al Cliente. 

 



 

REFERENCIAS LABORALES 
 
Carlos Peña 
Banco GYT Continental 

Director Regional 
Teléfono: 2338-6888 
 
Sr. José David Hernández  A. 
Banco GYT Continental 
Jefe de Agencia 
Teléfono: 3147-7083 
 
Anabella Vasquez 
Tigo 

Coordinador de Activaciones 
Teléfono: 5908-0051 

 

                                             

 

 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

 
Lic. Selvin Quelex 
Celular: 4017-6455 
 
Lic. Juan Alfonzo Petzeyz Chay 
Celular: 4214-1672 
 
 
Licda. Lilian Virginia Lima Abauta 
Celular: 4335-8807 

 

                                       

        


