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Hoja de Vida
Objetivo 

Emplearme a la mayor brevedad posible y desempeñar mis labores de trabajo con honestidad, responsabilidad y justicia laboral.

DATOS PERSONALES

Nombre: 					Heraldo Adhemir García Solís 
Edad:						36 años

Lugar y fecha de nacimiento:		Guatemala 1 de abril de 1984
Lugar de residencia:		Av. El Sompopero Lote No. 18 “A” San José El Tablón, Villa Canales
Estado civil:		Casado
Nacionalidad:	guatemalteco
No. de DPI:	2654 42656 0116 Extendido en Villa Canales

NIT:		2759550 – 1
No. Afiliación IGSS:	184120707
No. Afiliación IRTRA:	1057879641

No. de teléfono:	4177 – 9373, 4240 – 7829, 5382 – 9546
Correo electrónico:	adhesolis11@hotmail.com
	adhesolis31@hotmail.com 
		
	
FORMACIÓN ACADÉMICA


2015	Pensum Cerrado de Licenciatura en Pedagogía y Administración Educativa.
	Universidad de San Carlos de Guatemala
	Ciudad Universitaria zona 12, Guatemala

2014	Titulo de PEM En Pedagogía y Técnico En Administración Educativa.
	Universidad de San Carlos de Guatemala
	Ciudad Universitaria zona 12, Guatemala

2016	1ro Semestre de Licenciatura en Trabajo Social
Universidad de San Carlos de Guatemala
	Ciudad Universitaria zona 12, Guatemala

2001	Bachiller en Computación con Orientación Comercial
Liceo Manuel Galich,
Boca Del Monte, Villa Canales.

EXPERIENCIA LABORAL

2019 – 2021		Alimentos Ideal S. A.
			Liquidador y Custodio de Documentos
Liquidación y arquero de vendedores de semimayoreo y pilotos de rutas de detalle, foráneas, semaneras, trebolac, E-Commerce, promotores y auto venta.
Reporte de documentos bancarios (boletas de depósito, cheques).
Conteo de efectivo.
Impresión y control de notas de crédito.
Recepción de facturas al crédito para cobro.


2018 			Censo de Población y Vivienda 2018
Supervisor de Grupo
Encargado de supervisar la sección asignada y 4 sectores a censar, Realización de re entrevistas, Conocimientos en cartografía, corrección y actualización de Mapa y Croquis, Reportes Diarios y cada 3 días al coordinador municipal, Verificación y asignación de lo estructuras nuevas
Jefe Inmediato: Jorge Meyer


2017 – 2018 		Embotelladora La Mariposa, S. A. (Pepsi)
Coordinador Bodega Vending Machine 
Liquidación de rutas, Facturación de clientes, Solicitud de pedidos de producto, Recepción de producto, Programación de rutas, Creación de clientes en sistema Multimax, Control de inventario, Control de personal a cargo

Supervisar los procesos de bodega de producto y el buen control de la rotación del producto (PEPS),

Correr procesos del ingreso y salida al sistema del producto, Controlar las cargas de producto de los camiones en ruta

Coordinar los diferentes turnos de trabajo. Revisión de horas ordinarias y extraordinarias trabajadas,

Coordinar vacaciones del personal, Coordinar la limpieza dentro de la bodega para mejorar notas de BPM.

Conocimiento en sistema SAP, Integral Vending, Multimax


2009 – 2017 		Avícola Villalobos S. A. (Pollo Rey)
Floting de Tesorería a Nivel Nacional
(Cubrir descanso de los Tesoreros, de las diferentes Distribuidoras del País).

Capacitar el personal de nuevo ingreso en las diferentes distribuidoras del país, Liquidación de rutas (populares, institucionales, frescos y foráneas), Chequeo de Balance rutas populares, institucionales, frescos y foráneas

Archivo de facturas y contraseñas., Reporte de clientes institucionales, Realización de pagos, Listado de Facturas de cobrador.

Conocimiento en sistema SAP, Recepción de financieros de todas las Distribuidoras de AVSA, ALIANSA, REPROSA.

Cuadre de empresas: AVSA, ALIANSA, REPROSA con el sistema SAP Integración de los diferentes depósitos bancarios: AVSA y ALIANSA en SAP

Conocimientos en SGR (Sistema de Gestor de Rutas) y SAP (Sistemas, Aplicaciones y Productos en Procesamiento de Datos)


2004 – 2009	 	Industria Nacional Alimenticia S. A. (PASTAS INA)
Supervisor de Bodega Producto Terminado
Supervisar los procesos de bodega de producto terminado y el buen control de la rotación del producto (PEPS),

Correr procesos del ingreso al sistema del producto terminado de planta a bodega, Control de Normas BPM, ISO 9001 y HACCP.

Facturador: Correr procesos de facturación de clientes institucionales.

Control de Inventarios: Controlar la existencia de los diferentes productos para una buena distribución a las diferentes distribuidoras dentro y fuera del país.

Elaboración de inventario diario y cierre de fin de mes (diferencias 0), Control de las salidas del producto en mal estado.

LOGISTICA: 
Control de exportaciones e importaciones
. Controlar las cargas de producto de los furgones para las exportaciones a Centroamérica, México, E.E.U.U. y República Dominicana

Solicitud de los furgones de Exportación, Revisión de la papelería para las aduanas del producto a exportar (Formularios y facturas).

Solicitud de las fumigaciones a los furgones de exportación, Revisión de los furgones, contenedores y camiones según Normas BPM, ISO 9001 y HACCP.

Coordinar las salidas de furgones según las necesidades requeridas a las diferentes distribuidoras.

Coordinar el mantenimiento de los montacargas para su buen funcionamiento.

Control de Personal a cargo: Coordinar los diferentes turnos de trabajo. Revisión de horas ordinarias y extraordinarias trabajados, solicitudes de formularios (asistencia al IGSS, carne IRTRA entre otros).
		
Coordinar vacaciones del personal, Coordinar el personal subcontratado para trabajos diversos. Coordinar la limpieza dentro de la bodega para mejorar notas de BPM.

CURSOS ESPECIALEZADOS

2001	Título de Mecanógrafo 
Academia de Mecanografía Manuel Galich
Boca Del Monte, Villa Canales

2008	Nivel 4 en Idioma Inglés
CALUSAC
Universidad de San Carlos de Guatemala
 
2014		Manejo de paquete Microsoft Office e Internet

2016		Cursos de capacitación del programa SAP

HABILIDADES

· Creatividad 
· Iniciativa
· Habilidad numérica
· Interacción y relaciones sociales

RERENCIAS LABORALES

Miguel Angel Lopez	4738 – 1209
	3003 – 2902

Kevin Villalobos	5419 – 2808
	2421 – 9100

Aldo Cortez		4149 – 1583

Edin Cojolon	4151 – 5652

Gerber Aguirre 	5482 – 4876

Marvin Ottoniel Marroquin	4769 – 1252

Belvi Vásquez	4300 – 6398
	2477 – 0108 

Edin Mejia	3102 – 1068
		2422 – 5252 

Leticia Molina	5771 – 6227

Juan Carlos Aguilar		4777 – 0397

REFERENCIAS PERSONALES

Alberto Cabrera	5653 – 4450 

Elvis Iboy 		5061 – 1609

Luis Sánchez				5513 – 6667

Lourde Milin Solis				4343 – 7170

Elmer Sinay					5547 – 5559

Azucena Monterroso			5460 – 1891

Juan Luis Garcia 				5636 – 1191

Francisco Chivalan				4810 – 0550

Agripina Monterroso			5475 – 5456
						5173 – 7315

Baudilio Garcia				5971 – 4059

Helen Nicte García de De León		5696 – 9640
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