
C U R R I C U L U M   V I T A E 

 

 

DATOS PERSONALES 

NOMBRE:  Andrea Abigail Polanco Morales 

EDAD:  21 Años 

ESTADO CIVIL: Soltera 

DPI:   3003 87644 0101 

DIRECCION: 3ra avenida, 0-44 Fuentes del Valle Norte IV, Zona 18 

TELEFONO:  51161826  

CORREO:  polanco.andrea015@gmail.com 

 

ESTUDIOS REALIZADOS 

 

UNIVERSIDAD: Universidad Mariano Gálvez de Guatemala   

   Licenciatura en Mercadotecnia 

   5to semestre 

   Plan sábado 

   2019 - 2023 

 

DIVERSIFICADO: Instituto de Estudios Comerciales y Administrativos (CED-IECA) 

   Perito en Mercadotecnia y Publicidad  

   2016 - 2018 

 

SECUNDARIA: Escuela Virgen Poderosa (Casa Central) 

   2013 - 2015 

 

PRIMARIA:  Colegio Castillo Encantado (Castillo de María) 

   2007 - 2012 

 

 

OTROS:  Conocimiento de Microsoft Office, Adobe Photoshop. 

 

 

 



 

HABILIDADES APTITUDES 

Responsable, comprometida a nivel laboral y personal, aplicada, organizada, eficaz, buena 

comunicación, buena comprensión, aprendizaje rápido, facilidad de trabajar en equipo, 

persistente. Capacidad para adaptarme a los cambios y retos. 

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

ASP ARQUITECTURA, SOLUCIONES              Octubre 2020 – Marzo 2021 

 Y PROYECTOS  

   

CARGO  Asistente de Gerencia  

 

ATRIBUCIONES  - Redacción de cartas 

- Organización y seguimiento de expedientes 

para estudios y/o licencias en los diferentes 

ministerios 

- Ministerio De Ambiente Y Recursos 

Naturales, Ministerio De Salud Pública Y 

Asistencia Social, Dirección De Control 

Territorial Municipalidad De Guatemala 

- Control de correo electrónico 

- Redacción de cotizaciones 

- Control de archivo  

- Control de llamadas 

    

 

 

 

 

 

REFERENCIAS: Lic. Roberto Morales 

Tel. 42234077 

 

Lic. Lester Castañeda Castillo 

   Tel. 42166745  

 

Armando Muñoz 

Tel. 58308103 

    


