Olga Yanneth Boch Lopez de Arana

Edad: 25 Afos
Estado Civil: Casada
Direccion: 3ra. Calle lote No. 11 seccién “B” Colonia Portales

Escuintla, Escuintla
Tel: 41076160; 54432034; 30269844
Correo Electronico:

NIT: 8240374-0
No. Afiliacion IGSS: 201401346171
No. Afiliacion IRTRA: 2100758333

ESTUDIOS

Ao 2016 Tercer ciclo aprobado de Licenciatura en Tecnologia y
Escuintla Administracion de Empresas
Universidad Galileo de Guatemala
Afio 2010-2012 Perito en Administracion de Empresas
Escuintla Liceo Evangélico Técnico Escuintleco
Afio 2007-2009 Ciclo Basico
Escuintla Instituto Experimental Carlos Samayoa Chinchilla

Programas manejados: Word, Excel, Power Point, Outlook, Drive y SAP

EXPERIENCIA LABORAL

De 23/05/2014 a 18/07/2015 Escuintla, Escuintla.

Panadely Cargo ocupado: Asesora de Ventas
Tareas realizadas: Inventarios diarios, cortes de caja, servicio y asesoria al cliente, orden y
presentacion de producto, envio de papelerias, limpieza de tienda y resguardo de efectivo.

De 19/07/2015 a 31/07/2017 Escuintla, Escuintla.

Panadely Cargo ocupado: Encargada de tienda

Tareas realizadas: Personal a cargo, control de ventas, informes mensuales, control de gastos y
utilidad de tienda, reporte de horarios y horas extras, estudios de mercado, depoésitos
electronicos, resguardo de efectivo y entrega en el transporte de valores, induccion al puesto a
personal de nuevo ingreso.

Actividades Adicionales: Tuve acargo la organizacion de apertura de tres puntos de venta
nuevos en Mazatenango, Retalhuleu y Patulul. En estas aperturas se realice la planificacion,
redaccion y entrega de informes a gerencia, se crearon controles internos nuevos para un
prospecto de tienda diferente al que ya habia. Nos dieron un tiempo estimado de tres meses para
establecer el punto de venta y capacitar al personal que quedaria fijo cada uno con sus roles.




De 25/06/2018 al /09/2018 Puerto Quetzal Terminal

de Granos del Pacifico, Ltda.

Cargo Ocupado: Auxiliar de Tramites Aduanales

Tareas realizadas: Seguimiento para autorizacion de polizas de importacion en Aduana-Puerto
Quetzal, redaccion y entrega de cartas de parcialidades, control de saldos en basculas de
despacho para la confirmacion de pélizas, solicitud de contingentes arancelarios, solicitud de
cheque para pago de gastos aduanales manejando un fondo fijo de caja chica de Q5,000.00
revision de documentos para solicitud de permisos fitosanitarios.

De 24/09/2018 al 15/10/2018 Puerto Quetzal

Terminal de Granos del Pacifico, Ltda.

Cargo Ocupado: Recepcionista

Tareas realizadas: Manejo de planta telefénica y terminal inalambrica, control de archivo y
mensajeria, redaccion de cartas para ingreso y egreso de personal y proveedores al recinto
portuario e inventario de Utiles y papeleria administrativa,

REFERENCIAS LABORALES

Dora Irene Lopez

Panadely

Supervisora de Ventas

Teléfono: 58269310 Correo Electrénico: dlopez@panadely.com

Licda. Lesly Castillo

Terminal de Granos del Pacifico, Ltda.
Departamento Recursos Humanos
Teléfono: 7740-6308 Celular: 5680-6698
Correo Electrénico: |_castillo@terpac.com.gt

REFERENCIAS PERSONALES

Magali Flores Parentesco: Amiga
Ocupacion: Cajera en Marhnos Guatemala
Teléfono: 4299-7723

Gedrick Estrada Parentesco: Amigo
Ocupacion: Encargado de bodega en Areca
Teléfono: 3015-5867

Lic. Hugo Rene Zelada

Jefe de Seguridad Integral

Terminal de Granos del Pacifico, Ltda.
Teléfono: 7740-6304 Celular: 4392-9751
Correo electronico: h_zelada@terpac.com.gt

FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES

Curso de Buenas Préacticas de Manufactura en INTECAP.

Deportes Hobbies: Jugar fatbol, leer y escuchar musica.



