Haydee Valezka Blanco Veliz

Edad: 33 afos

Direccion: Diagonal 47, 56-45, zona 16, Villa Suiza, casa 21,
Guatemala

Tel: 5946-6915

Email: hvalebv@hotmail.com

ESTUDIOS
A la fecha Licenciatura en Gerencia de Negocios y Servicios
Quinto Semestre
Universidad Galileo
2014 Licenciatura en Psicologia Clinica
Tercer Semestre
Universidad Mariano Gélvez
2003-2005 Secretaria Bilingte
Colegio Ciencias Comerciales Sanarate
Idiomas: Espafiol: Natal
Inglés: Medio

EXPERIENCIA LABORAL

Ago 2011 — Feb. 2012 Direccién General de Aeronautica Civil DGAC
Gerencia Aeroportuaria
Secretaria de Gerencia

Tareas realizadas :

Apoyo al Gerente

Atencion al cliente interno y externo
Elaboracion de Minutas

Redaccién de documentos diversos
Manejo de archivo

Manejo de Agenda y control de reuniones
Atencion telefonica y visitas

Ene 2010- Julio 2011  Direccion General de Aeronautica Civil DGAC
Gerencia Aeroportuaria

Recepcionista

Tareas realizadas:

Atencion al cliente interno y externo
Atencion telefonica y visitas
Manejo de archivo

Recepcidn de correspondencia

Jul 2008- Dic 2009 Direccién General de Aeronautica Civil DGAC
Gerencia Aeroportuaria
Agente de Atencion al Pasajero

Tareas realizadas :

Asistir y guiar al pasajero a sus puertas de abordaje

Asistir al pasajero en cualquier inconveniente que se le hubiese presentado
Informar a las personas acerca del arribo de los vuelos




2006- Jun 2008

Ene 2006- Ene 2007

Ago — Sept. 2005

REFERENCIAS LABORALES

Lic. Diego Sierra
Guatemala
Tel. 5550-0025

Lic. Humberto de la Vega
Guatemala
Tel. 5683-3295

Sr. Daniel Mazariegos
Gerente General
Decorinter, S.A.
Guatemala

Tel.: 2434-7264

Lic. Eduardo Nufez
Coordinador General

(OEA) Guatemala
PBX: 2385-3359

Organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI)
Gerencia
Agente de Atencion al Pasajero

Tareas realizadas:

Asistir y guiar al pasajero a sus puertas de abordaje

Asistir al pasajero en cualquier inconveniente que se le hubiese presentado
Informar a las personas acerca del arribo de los vuelos

Decorinter, S.A.
Gerencia
Asistente

Tareas realizadas:

Manejo de agenda y coordinacion de vuelos
Manejo de archivo

Atencion a clientes

Venta de productos y servicios

Programa Valores Democraticos y Gerencia Politica
Préctica Supervisada

Tareas realizadas:

Manejo de archivo

Apoyo en Reuniones

Elaboracion de material para reuniones
Ingreso de datos

Programa Valores Democréaticos y Gerencia Politica



REFERENCIAS PERSONALES

Jose Montejo

Director de Operaciones
Delta Nueve

Tel. : 5707-0100

Leslie Muralles

Oficial Il de Receptoria
Municipalidad de Sanarate, El Progreso
Cel.5978-3759

Oscar Eduardo Cordon Eguizabal
Gerente

Banco de Antigua, Sanarate

Cel : 42606903
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20 % ORGANISMO JUDICIAL e
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA o

CUATENALA CA GUATEMALA, C. A.

EL INFRASCRITO TITULAR DE LA UNIDAD DE ANTECEDENTES PENALES HACE CONSTAR QUE
CONFORME LOS REGISTROS RESPECTIVOS A:

Primer  Segundo  Apellido
Nombres Apellido  Apellido Casada

'HAYDEE VALEZKA' BLANCO' 'VELIZ' 'CARDONA'

QUIEN SE IDENTIFICA CON EL DOCUMENTO SIGUIENTE:

DPI NUMERO 1705 45881 0101
*** NO LE APARECEN ANTECEDENTES PENALES ***

Fecha de Emision: 17/02/2021

Vigencia: Vilida hasta 16/08/2021

Fecha de Nacimiento: 10/07/1987

Lugar de Nacimiento: GUATEMALA, GUATEMALA

DIRECTOR
Unidad de Antecedentes Penales ———
SXK7ECtU2q13¢Y+7CS4vGQ== 20EAIDCIISBEBIGEABAASS ] 7SC681E9A

Solicitud No,S2021-0420393
Solicitante: HAYDEE VALEZKA BLANCO VELIZ CARDONA

Este documento tiene un limite de 4 CUMTEMABA EX Mipstiwenw.capo.o).
validaciones. ;‘E‘
Acucrdo de la Corte Suprema de
Justicia. No. 27-2018 Guatemala, 17 de febrero del 2021

LR L L Uhlma "nc‘ anikndeene



DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA NACIONAL CIVIL -
rie
MINISTERIO DE GOBERNACION UcJWtmfRH
GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, C.A.

CERTIFICA:

Que de conformidad con los registros y archivos de antecedentes policiales, a quien se
identifica como:

Nombres: Haydee Valezka
Apellidos: Blanco Véliz Cardona

CUI: 1705458810101

—— NO TIENE ANTECEDENTES POLICIALES —

Y para los usos legales que el interesado (a) convenga, se extiende la presente
certificacion, en la ciudad de Guatemala, el 17 de febrero del afio 2021.

N LEONEL LOPEZ GUZMAN
NETE CRIMINALISTICO -SGIC-
POLICIA NACIONAL CIVIL

Vigencia: valida hasta el 17/08/2021

Frmado oloctronicamenio
por o Dioccion Genaral
o0 & Poicla Neconal
@- Coil do Guatemala.
Razée:  Cortificacién  ce
; Amtacedentos Policaies.
Fecha: 17/02/2021; 1132
— Limite de 6 validaciones —

Los datos contenidos en el presente documenio, pueden ser verificados a través del cédigo QR o en la pégina
- hitps.://policiales.pnc.gob.gt/validacion/ -, con el codigo de verificacion: UcJWImfRH
:ll--l- N0 glll- -.Tv -.'.'.-l- TmmEmon u-- u-'u- I-IIR-ll .-
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Republica de Guatemala, C.A.

El Ministerio de Educacion

Por cuanto:

LA DIRECCION DEL COLEGIO PRIVADO MIXTO DE CIENCIAS
COMERCIALES “SANARATE”, JORNADA MATUTINA, DEL
MUNICIPIO DE SANARATE, DEPARTAMENTO DE EL PROGRESO.

ha informado que

HAYDEE VALEZKA BLANCO VELIZ

hizo los estudios y sustenté las evaluaciones de ley para optar al titulo de

SECRETARIA BIL]NGI“JE
(ESPANOL-INGLES)

habiendo obtenido en ellas la aprobacion correspondiente
POR TANTO:

le otorga el presente titulo, para que de €l haga el uso conveniente.

Dado en la Republica de Guatemala, 3! de Octubre de 2005

27 &/ /‘WN,,,,/L . V

Director Departamental de Educacion
MYRNA JUDITH ALVAREZ AMAYA
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Ministerio de Educodié
Guatemala, C.A.

2005-1391454213-52425

CGMNTRA OMIA CENZRAL DE CUENTAS
PAGO SEGUN FORMA CGC-1

ESPECIAL-SCC No. 0199431
CONFORME DECRETO No, 4996 Y
ACUERDO INTERNO No. A-71-99
D-4~7801-2005
FIRMA:
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A Quien Interese

Me¢ permsto hacer de s conocimicnto que la seflonita Haydee Vales ka
Blance Véllz labord en nucstra cpresa como Secretaria de Gerencia
desde ¢l 16 de enero de 2006 hasts of 16 de enero de 2007, nampo
durante ¢l cual demostrd ser: Responsable, Flicienie y mantuvo buena
relaciones |shorles con sus compaficros,

Por lo antersor no tengo ningin inconvenionte en recomendaria
amphiamente agradeciendo de antemano |a atencion y faciiidades que be
pocdan brimdar

Firmo y sello la pecsenic 2 los vemtidos dias del mes de febrero de 2008

Alemtmente,

Duniel Mzanegos,
DECORINTER, SA.

Chtne i Albans 31 Aumaite & 8L Foew 0 W Bedeges Ol ru 1 Lae Mafatas * emerssn bimerate O A
Tom B0 DA TRSS ¢ DAIG-ZIRE ¢ PN AN ¢ Oeta. BE BTV ¢ ATRATES ¢ Fas BAIGAREE ¢ DN
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Sanarate, 17 de febrero de 2021

A QUIEN INTERESE:

Por este medio informo que conozco a Haydee Valezka Blanco Veliz, quien se
identifica con DPI No. 1705 45881 0101, desde que cursabamos diversificado, por
lo que me permito recomendarla como una persona responsable, honesta y de
total confianza. En el ambito laboral sé que ha sido reconocida por la dedicacién
con la que realiza todas las tareas asignadas, asi como la motivacion que ella
coloca en el desarrollo de las mismas, ademas estar dispuesta al aprendizaje

continuo,

Tengo aproximadamente 13 afios de conocerla, por lo que no tengo inconveniente
alguno de brindar referencias sobre ella, reconociéndola, asi como una persona
capaz de lograr los objetivos que se proponga.

Y para los usos legales que a la interesada convenga, extiendo, y firmo la
presente CARTA DE RECOMENDACION, la que queda contenida en esta Unica
hoja de papel tamafio oficio.

N
- ‘_N__f‘._;._
Leslie Karina Muralles Monroy
DPI No. 1822 29009 0201

Oficial Ill de Receptoria

|

Municipalidad de Sanarate, El Progreso
Tel. 5978-3759
lesliemuralles@hotmail.com



Sanarate 17-02-2021

A QUIEN INTERESE

Por medio de la presente. quiero realizar una carta de recomendacién a favor de la
sefiora Haydee Valezka Blanco Veliz, quien se identifica con documento personal de
identificacion de las personas (dpi) 1705 45881 0101, a quien conozco desde hace 30 afios,
por lo cual hago constar que es una persona honrada, honesta, responsable. trabajadora,
leal y que puede realizar toda actividad que le asignen.

Y para los usos legales que a la interesada convenga, firmo la presente.

Teléfono 42606903

Lic En Administracion de Empresas

Gerente de Banco de Antigua Sanarate



ORGANIZACION DE LOS ESTADOS AMERICANOS
ORGANIZACAO DOS ESTADOS AMERICANOS
ORGANIZATION DES ETATS AMERICAINS
ORGANIZATION OF AMERICAN STATES

PROGRAMA VALORES DEMOCRATICOS VY GERENCIA POLITICA

Guatemala, 30 de septiembre de 2005

A QUIEN CORRESPONDA

Como Coordinador General del Programe Valores Democrdticos y Gerencia
Politica de la Organizacién de los Estodas Americanos, manifiesto que la
seforita Haydee Valezka Blanco Véliz, estudiante de la Correra de
Secretariado Bilinglie, realizé su prdctica supervisoda del 29 de agosto ol 30
de septiembre del presente afio, en este Programa.

Es de m oagrade informar que a lo seforita Blanco se le delegaron

responschilidades propies de este Programa, a las cucles respondid con
seriedod y precision, motivo por el cual me permito referirla para
desempenarse en diferentes dmbitos profesionales inherentes a su carrera,

Sin otro particulor, quedo a su disposicién.

"Ed¥ow Eurcplaze Tomo U - Uerammmu
FEX | (502) 2385335 - Fax {502 23863363, Emat
Guatarale CA
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