KATHERINE Y. LUQUE. R

LA CHORRERA, LA VALDEZA TEL: 6818-3535 / 6090-7272
E-MAIL: KATHYLUQUE1@GMAIL.COM

CURRICULUM VITAE

Objetivo

Desempenarme, ofrecer y desarrollar todas mis capacidades, consiguiendo un excelente resultado en la labor y el area
asignada, asi también adquirir a través de la confianza en mi depositada, una experiencia invaluable, con la cual
conseguiré dar un paso extremadamente importante en mi superacion personal, junto con el inmenso orgullo de hacer
parte de su equipo de trabajo.

Datos Personales

Nombre: KATHERINE YISSEL LUQUE R.
Identificacion: 9-745-2341

Licencia de Conducir: TIPO D

Fecha de Nacimiento: 01 DE AGOSTO DE 1995

Lugar de Nacimiento: SANTIAGO, VERAGUAS
Educacion

Universidad Metropolitana de Educacion, Ciencias y Tecnologia |Diploma Lic. Admoén. Maritima y Portuaria
Universidad Metropolitana de Educacion, Ciencias y Tecnologia |Diploma de Técnico en Admoén. Maritima y Porturaria.
Instituto de Marina mercante Istmefio| 2014 | Certificado de Sexto afio.

Centro Educativo Pedro Arrocha Graell| 2011] Certificado de tercer afio.

Centro Educativo Pedro Arrocha Graell | 2008 | Certificado de sexto grado.

REFERENCIAS PERSONALES

Karina Rodriguez TARGET, S.A. Asistente de Direccion General Tel: 302-2170
Roderick Sanchez Morel, S.A. / Vuelos Koby Tel: 6130-2727
Jenny Mendoza Universidad del Istmo ~ Direccién de Sistema Tel: 800-0606
EXPERIENCIA LABORAL

GNC LIVE WELL, CORP. - PASANTIA UNIVERSITARIA
» Registros de cheques en los diferentes bancos
» Registros de planilla y descuentos de empleados

» Conciliacion


mailto:kathyluque1@gmail.com

» Registros de cuentas por cobrar y pagar

CCA MCM - DESCRIPCION DEL CARGO

» Asistente de Recursos Humanos y Planilla
Control de cheques y depositos
atencion a los colaboradores brindar informacion solicitada a través de via telefonica entre otras funciones.

Manejo y conocimiento de Temas Sindicales

YV V V V

Conocimiento de planilla en Construccion

TARGET. S.A CONWAY STORE
RECURSOS HUMANOS - DESCRIPCION DEL CARGO

Y

Ingresos de personal nuevo en el sistema de SAP.

Confeccion de contratos y aviso de entrada CSS.

Registro del personal nuevo en el sistema de Sipe afiliaciones y avisos.
Confeccion de cartas médicas en el sistema Sipe.

Informes de tardanzas y ausencias.

Confesion de cartas amonestaciones, tardanza, ausencias y suspensiones.
Registro de vacaciones en el sistema SAP.

Enviar todos los meses las terminaciones y extensiones de contratos.

Revision de cartas de referencias y trabajo a través de via telefonica.

YV V VV VYV VY

Revision de hojas de vidas para las unidades de negocio.

Otras experiencias obtenida recepcionista atencion al cliente.

Contestar las llamadas.
Coordinar las mensajerias para pagos y unidades de negocios.

Tomar recados y transferirlos al interesado o departamento.

YV V V V

Recibir, registrar correspondencia y paquetes que lleguen a la empresa via correo o mensajeria.

Otras experiencias obtenida departamento Zona Libre, local , trafico y exterior.

Solicitud de proforma a los proveedor y pedido de compra

Confeccion de orden de compra en el sistema SAP.

Coordinar cita con el proveedor para la entrega de la mercancia segun su horario.
Verificacion de margen con el Query Manager SAP.

Actualizacion de precios y fax

Actualizacion de costo de referencia por alza y rebaja en el sistema SAP.

Verificacion de factura I.T.B.M.S

YV V V V V V



PRACTICA PROFESIONAL DE MARINO ORDINARIO ACP
CURSOS BASICOS

Suficiencia en Técnicas de Supervivencia Personal
Prevencion y Lucha contra Incendios
Responsabilidad Social

Primeros Auxilios Basico

Marino Ordinario






MINISTERIO DE SALUD
Regidon de Salud Panama Qeste

CERTIFICADO DE BUENA SALUD

rspoN? 216243 Bi

Nombre  KATHER %
Nacionalidad PANAME _ Cédula 9-745-2341
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CONAY TARGET, S.A
Oficinas Centrales o - . Apartado 0B16-03989

Tal.: (507) 302-2170 Panama Rep. de Panama
Fax: (507) 2022177 E-mail: info@conwaystore.com.pa

Panama, 24 de cctubre de 2018

SENORES
A QUIEN CONCIERNE
E.5.M.

LA SUSCRITA GERENTE DE RECURS0S HUMANOS, A SOLICITUD DE LA PARTE
INTERESADA:

CERTIFICA:
Que la sefiors, LUQUE RODRIGULEZ, KATHERINE YISSEL con cédula de identidad personal 9-745-
2341 labord en esta empresa del 01 de septiembre de 2016, hasta el 30 de junio de 2018,

A través de su desempefio, descos de superacidn profesional v personal, demostrd cstar capacitada
para asumir sus responsabilidades en el cargo de Asistente de Recursos Humanos.

La sefiora, LUQUE RODRIGUEZ, KATHERINE YISSEL se destact por su lealtad y dedicacidn a esta
empresa, por lo' tanto nos complace recomendarla, ya quc cstamos seguros que serd un valioso
eletmnente para loda empresa que desee incluirla como miembro de su equipo de trabajo.

Sin otro particular.
Adentamente,
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EMses CCA MCM CONSORCIO

RUC: 8-NT-2-468706 D.V.52

Panama, 30 de enero de 2019

A QUIEN CONCIERNE

Por medio de la presente, cerlificamos que la sefiora KATHERINE LUQUE
portadora de la cédula de identidad personal nimero 9-745-2341. labord en la
empresa con el cargo de Asistenle Administrativa en el PROYECTO DE
EDIFICACION CON OBRAS DE INFRAESTRUCTURA CIUDAD DE
ESPERANZA ARRALJAN, desde el 07 de septiembre de 2018 hasta el 30 de
enero de 2019,

La sefiora LUQUE, durante el tiempo laborado en la empresa demostrd
puntualidad, honestidad v responsabilidad en sus funciones cotidianas, por tal
motivo nes permitimos recomendarla para cualquier funcion andloga.

En espera que la informacion suministrada sea de su utilidad.

Alentamente,

o CDO)-

Licda. Myrna Rivera
Encarzada de Recursos Humanos

MRE/bd

‘Wacamonte Arraljdén, Via Princlpal El Tecal Centro Comercial Super 93 Local md.
Tel: {507) 247-5200






