
 

 

 

 

 

 

 

Información 
Personal 

 

Edad 

25 años 

 

Dirección 

8 calle 18-94 

Alamedas de 

Santa Clara  

Zona 3 / Villa 

Nueva 

 

 

Teléfono 

6664-7407 

Teléfono Móvil 

3511-4644 

Email 

rgabriela029@ 

gmail.com 

 

 

Formación académica 

 
2018  8vo. semestre de Licenciatura en    
  Administración de Empresas. 
            Universidad de San Carlos de Guatemala 

        Análisis y aplicación de los principios de la 

administración, así como la aplicación de procesos  

para el logro de las metas establecidas. 

 

2011  Perito en Administración Pública 

            Colegio Mixto Belén 

        Conocimiento del proceso administrativo y gestiones 

de entidades y organismos del estado. 

 

Experiencia profesional  

 
 

2014-2018 GENTRAC 

          Cargo: Auxiliar de contabilidad 

       Función: Fiscalización de órdenes de trabajo, análisis de costo, 

justificación e indagación de gastos extraordinarios 

invertidos en las mismas, así como velar por la 

correcta facturación de servicios, reparaciones y 

convenios efectuados.   

2013-2014 GENTRAC 

          Cargo: Recepcionista   

       Función: Responsable de la atención al cliente, recepción de 

componentes dirigidos a  tallares, apertura de 

órdenes de trabajo. 

2012-2013 PROME, S.A. 
          Cargo: Asistente de ventas y cobranza 

       Función: Confirmación de ventas realizadas, seguimiento del 

proceso de venta. Cobro a cartera de clientes. 

Carla Gabriela Ramírez de Arias 

Poseo la capacidad de generar nuevas ideas, me gusta la innovación 

y soy altamente proactiva y productiva. Aprendo rápido los nuevos 

procesos y me gusta la excelencia en cada tarea a realizar. Soy 

dinámica, social y comprometida con mi trabajo, con mi equipo de 

trabajo y con la organización. 



 

Otros datos 

   
Informática Paquete de Office. Nivel intermedio 

MS EXCEL. Nivel intermedio 
HTML. Nivel básico 

 

Idioma Inglés: Nivel básico 

  Diploma Elevator 1, Units 1-6 

  Diploma Elevator 1ª, Units 7-8 

 

 

Otros estudios 
 

2017  ACTUALIZACIÓN TRIBUTARIA 
  Cámara de Industria de Guatemala 

 

2016  EL LENGUAJE KINÉSICO Y SU APLICACION  
  EN LA DETECCIÓN DE LA MENTIRA 
  Módulo I y II 

  IDENTITY 

 

2014  USO BÁSICO DE SIS Y SIMS 
  GENTRAC. 

 

 

 

 

 

 


