EXPERIENCIA PROFESIONAL

No Limits Design Group

Direccion Comercial y Project Manager
2015 - Actualmente 2021.

Relacién directa con los clientes para la captacién de necesidades y desarrollo de producto
(marcas, imagen corporativa, exposicidn masiva, entre otros).

Coordinacion directa con los clientes en la elaboracién de renders, disefios, artes finales y
presupuestos.

Elaboracién y cumplimiento del plan de marca, relaciones publicas y/o comercial con los
clientes para la exposicién de su marca 6 imagen corporativa.

Elaboracion, supervision, ejecucion de presupuestos por proyecto en sistema Hansa World
Gestion y cumplimiento de normas, policitas y procedimientos para el funcionamiento de
actividades.

Liderar el equipo de colaboradores para la alineacién estratégica de las actividades para el
desarrollo y cumplimiento de los objetivos con fechas programadas bajo calendarizacion
previa.

Creacion de planes de ejecucion de proyectos para uso interno y presentacion a clientes.
Supervision y delegacion de tareas con los encargados de departamento. Manejo de equipo
de mas de 20 personas.

Desarrollo de la labor administrativa interna para que el equipo de produccién cuente con la
materia prima necesaria para el desarrollo de los proyectos.

Coordinacion y supervision del departamento de Creativos y Disefio durante y hasta la
entrega del proyecto al cliente.

Desarrollo y asesoria de materiales publicitarios y promocionales de los clientes.
Fiscalizacion y control de garantia en los productos entregados del cliente.

Participacion proactiva en reuniones con clientes y sus posibles distribuidores mayoristas ¢
minoristas para llegar acuerdos de Trade Marketing.

Construccién y posicionamiento de la imagen de los clientes, mediante la creacion de
estrategias de comunicacion dirigidas a su publico objetivo.

Establecimiento de ventajas competitivas donde se ofrezcan los servicios de la empresa
procurando obtener la mejor participacion en el mercado.

Preparacion periddica de informes de ejecucion y resultados solicitados por la Gerencia
General.

Manejo del talento humano a mi cargo contribuyendo a la existencia de mejores niveles de
clima organizacional.

Colaboracion directa con el departamento de Recursos Humanos para la identificacién de
complicaciones en el area productiva de flujos, analisis y propuesta de soluciones.
Experiencia en participacion en licitaciones publicas, preparacién de documentacion legal y
elaboracién de propuestas econoémicas para el acto.

Conocimiento avanzado en el uso de la plataforma de Panama Compra.

No Limits Design Group

Coordinadora de Eventos Nacionales e Internacionales
2011 - 2015

Organizacion, desarrollo y ejecucién presencial de eventos nacionales e internacionales en
Centroamérica, Sudamérica, Estados Unidos, Asia. Mas de 60 eventos organizados por afio.
Establecimiento de alianzas y contactos con proveedores nacionales e internacionales para
el desarrollo de los proyectos de los clientes. (Eventos, Ferias y Exposiciones).
Coordinacion directa con los clientes respecto al desarrollo de disefios conceptuales, renders,
artes finales y presupuesto.

Coordinacion y supervision del departamento de Creativos y Disefio durante y hasta la
entrega del proyecto al cliente.

Supervision y delegacion de tareas con los encargados de area.

No Limits Design Group

Asistente Administrativo — Gerencia Administrativa
2006 — 2011

Organizar y velar por el buen funcionamiento del area administrativa de la empresa.
Asistir directamente a la Gerente Administrativa

Recepcion y atencion de visitas

Facturacion en sistema pro-forma y peachtree

Registro de facturas de clientes y proveedores en peachtree



Informes y gestidn de cuentas por pagar a proveedores.

Informes y gestion de cuentas por cobrar a clientes.

Manejo de archivo fisico y digital de documentos de la empresa.

Coordinacion de actividades mensuales de la empresa (reuniones comerciales, reuniones de
produccion, reuniones gerenciales, actividades de festejo).

e  Ser filtro entre los departamentos de asesoria comercial y produccion con la Gerencia
Administrativa.

Asociacion Panamefa de Ejecutivos de Empresa
Asistente de Relaciones Publicas y Comunicaciones
2005 - 2006

e Apoyo en la elaboracién y cumplimiento del plan de relaciones publicas y exposicion de la
Asociacion.

Soporte en la coordinacion de eventos y actividades de la Asociacion.

Participacion en los programas o iniciativas de Responsabilidad Social de la Asociacién.
Asistencia en el desarrollo de materiales publicitarios y promocionales de la Asociacién.
Redaccion de notas y comunicados de prensa de la Asociacién y comisiones internas.
Gestion de protocolo en actividades de los socios y seminarios de las diferentes comisiones.
Documentacién de las actividades de la Asociacion (Informacion escrita y evidencias)

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD LATINA DE PANAMA
Diplomado en Organizacion de Eventos Corporativos, Congresos, Ferias y Lanzamientos de Productos
2015

UNIVERSIDAD DE PANAMA
Licenciatura en Comunicacion Social con especializacion en Relaciones Publicas
2002 - 2006

COLEGIO AGUSTINIANO

Bachiller Académico
1989 - 2000 (Bogota, Colombia)

IDIOMAS

ESPANOL
Lengua Nativa

INGLES
Nivel Basico




