
INFORMACION ACADEMICA 

 

Administración de empresas  
Universidad de San Carlos de 
Guatemala 
Cursando tercer año 

 

Perito Contador con Orientación en 
Computación  
Liceo Preuniversitario en 
Computación  
2004 - 2006 

 

Tercero Básico 
Colegio San Judas Tadeo 
2001 -2003 
 

 

Wendy Paola Callejas Donis 
 

DPI  1924166850101 

 

FECHA DE NACIMIENTO: 

11 de diciembre de 1987 

 
CONTACTO 
 

TELÉFONO: 

31216332 
 

DIRECCION: zona 13, cuidad de 

Guatemala 

 

CORREO ELECTRÓNICO: 

wcallejass12@gmail.com 

 

 

 
PRETENSIÓN SALARIAL  

Q4,800.00 

 

 

 

  INFORMACIÓN LABORAL 
 

Banco de Desarrollo Rural  
  3ª. Calle 7-49 zona 9, Torre de Desarrollo  
  Mayo 2023 a Agosto 2023. 
                    Técnico I   
  Jefe Inmediato: Lic. Wilder Vanegas  

Atribuciones: Atención telefónica, control de archivo, 
reporte de verificación destinos de créditos, solicitud de 
usuarios para habilitación de sistema de información de 
riesgos crediticios (SIRC), verificación de status crediticio 
de clientes ante Superintendencia de Bancos, escaneo de 
documentos para archivo digital, análisis cambios en 
catálogos de códigos para elaboración archivos E83.. 

 
Clínica Médica Wisemed 

  Boulevard San Cristóbal, plaza Helios  
  Enero 2022 a Abril 2023. 
                    Secretaria   
  Jefe Inmediato: Doctora Ana Girón  

Atribuciones: Servicio y atención al cliente, manejo y 
control de agenda, citas y archivo, entrega y recepción de 
facturas, cobros y pagos, realización de reportes, control 
de caja chica, atención al cliente vía teléfono. 
 
Oficina del Lic. Pablo Alberto Domingo Jiménez 

  km25.5 carretera a El Salvador 
  Noviembre 2017 a febrero 2021 
                    Asistente   
  Jefe Inmediato: Lic. Pablo Domingo  

Atribuciones: Servicio y atención al cliente, manejo y 
control de agenda, citas y archivo, entrega y recepción de 
facturas y pagos, conciliación de cuentas, control de caja 
chica, atención al cliente vía teléfono. 
 
Banco Inmobiliario  

  7 avenida 11-59 zona 9  
      Edificio Galerías España    
  Marzo 2011 a Octubre 2014 
  Auxiliar Contable de Créditos  
  Jefe Inmediato: Diana de García  

Atribuciones: Supervisión de personal, elaboración de 
reportes para superintendencia de bancos, integración de 
cuentas, análisis, Supervisión, trámite y desembolso de 
créditos, atención al cliente, elaboración de pólizas, 
manejo de planta telefónica y archivo.  
 
Bananera Nacional, S. A. 
(BANASA) 
Edificio Agroamerica zona 14 
Julio 2,007 a Octubre 2,008 

                         Secretaria - Contadora  
Jefe Inmediato: Freddy Bon 
Atribuciones: planta telefónica, atención al cliente, emisión 
de contraseñas, asistencia al departamento de impuestos, 
pagos y provisiones, control de Archivo, conciliaciones 
bancarias.  

 
                         Banco Agromercantil 

Agencia zona 10 
Marzo 2007 – Julio 
Cajera 
Jefe Inmediato Carlos Santizo  
Atribuciones:  
Atención al cliente, apertura y cuadre de Caja. 
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