Contacto

@ 54354168

@ Sthepaniemorales05@gmail.com

24 Avenida 25-36, Zona 5
Colonia La Palmita

Sobre Mi

Secretaria Bilingue con
capacidad de trabajar en
equipo, atencion al cliente,
excelente manejo de paquetes
de office y manejo contable.

Geraldine Stephanie Cristina

Morales Cuin

Secretaria Bilingue

Datos académicos

2019-2022 Colegio Comercial Guatemalteco

Secretariado Bilingte

2016-2018 Academia royal
Primero a Tercero Basico
2023 Universidad Panamericana

Primer Ano de Ingenieria Industrial

Habilidades Referencias

Taquigrafia Licda. J?anetti Isabel Morales Matias

Mecanografia Jeanettiimorales@msc.com
Computacion 44771380
Typing

Licda. Karina Yesenia Vargas Aldana
yeseniavargasaldana@gmail.com

50178493

Ing. Julio Francisco Morales
juliofrancisco3z4@gmail.com
58191134



Diplomas obtenidos
2022

Titulo de Secretaria Bilinglie

Acreditacion de Testing Program
por haber culminado las competencias
laborales en Microsoft Excel

Distincion de Progrentis
Reconocimiento por tener un promedio
mayor a 85 puntos en 15 unidades
consecutivas.

Diploma de Progrentis

Por haber culminado satisfactoriamente
las 20 unidades.

2021

Honor al Merito

en las de materias de redaccion,
administracion, ortografia, mecanografia,
Archivo, computacion.

Diploma de Progrentis
Por haber culminado satisfactoriamente
las 20 unidades.

Acreditacion de Testing Program
Por haber culminado las competencias
laborales en Microsoft Word.

Diploma de Maquillaje
Por culminar satisfactoriamente el curso
de Maquillaje Basico intensivo.

2020

Diploma de Honor al Merito en las
materias de Caligrafia y Computacion.

Acreditacion de Testing Program
Por haber culminado las competencias
laborales en Microsoft PowerPoint.

Diploma de Progrentis
Por haber culminado satisfactoriamente
las 20 unidades en el nivel 4.

2019

Diploma Honor al Mérito en la materia de
Computacion.

Diploma de Progrentis
por haber completado satisfactoriamente
las 20 unidades en el nivel 1




