
 
 
 
 
 
 

 
 

CURRICULUM VITAE

 
Nombre:                                                              Graciela  Rojas Cotzajay 

 
Fecha de Nacimiento:                                       12 de febrero de 1986 

 
Lugar de Nacimiento:                                       Ciudad Guatemala 

 
Edad:                                                                    37 años 

 
Estado Civil:                                                        Soltera 

 
Profesión:                                                           Secretaria Bilingüe con Orientación 

 
En Computación 

 
No. De DPI           1599 78742 0108 

 
Domicilio:                                                           6ta. Av. 6-11, zona 10 de Mixco 

                                                                               La Comunidad. 
 
Teléfonos:                                                           2435-0980   ò    5951-6868 

 
 
 
 
 

 
Cuarto Año                             Licenciatura en Administración de Negocios 

  2009 - 2016                                         Universidad Galileo (proceso de cierre) 
 
Secretaria Bilingüe                                            Liceo Guatemalteco de Computación 
 
Diversificado   2004-2006                                Liceo Guatemalteco de Computación 
 
Básicos             2000-2002                               Liceo Eliceo López Mérida 

 
Primaria          1993-1998                                Escuela Oficial Rural Mixta Pérez Guisazola 

 

Datos Personales 

Formación 



 

2005                                                    210 horas de Pre-Práctica 
Colegio Comercial Guatemalteco 
10ª. Calle 11-44, Zona 1 
Tel: 2253-4824  ò   2253-3773 

 
 
 

2006                                                     206 horas de Práctica Supervisada 
Colegio Comercial Guatemalteco 

10ª. Calle 11-44, Zona 1 
Tel: 2253-4824  ò   2253-3773 

 

 
2007 

27 de febrero al 31 de agosto                         Laboré  en  el área de  Archivo  en 
Fideicomiso de Activos Excluidos Bancafé 
Avenida Reforma 9-30 zona 9 
Tel: 2339-8888 Ext. 3113 

2007 
03 de septiembre al 15 de octubre                Laboré en el área de Archivo en 

Fideicomiso de Activos Bancafè por parte 
De Banrural Con el señor Lester Osorio 
Tel: 5388-4197 

 

 
2008 - 2013 

05 de Julio al 13 de mayo                                 Secretaria Administrativa 
Centro Educativo Superación Galileo 
2da. Avenida 10-43, zona 10 
Tel: 2205-3205 

 
 

2013 - 2020 
17 de Junio al 10 de junio                                 Asistente de Gerencia, Recepcionista 
        Y Asistente de Operaciones. 

Agentes Portuarios del Pacifico, S.A. 
Avenida Reforma 8-60, Zona 9 Edificio Galería 
Reforma Torre II Oficina 705 y 706.  

Tel: 2326-2100 

 

 

 

 

 

Experiencia Laboral 



Microsoft  Office 

Sistema de Transmisión de Manifiesto Electrónicos de Agencia de Carga. 

Atención al Cliente 

Capacidad de Adaptación 

Creatividad 

Organización 

Deseo de Aprender 

Rosa María Alegría Molina 

Colegio Comercial Guatemalteco Tel: 2253-4824 
 
Aracely Miranda 
Jefe Inmediato 
Fideicomiso de Activos Excluidos Bancafé 
Tel: 2339-8888 Ext. 3113  ò 3114 
 
Licda. Ana Beatriz Quezada Jurado 
Tel. 2339-3241 
Cel. 5360-1717 
 
Licda. Margarita Frine Perez Pinto 
Cel. 4769 8615 
 

 

 
Licda. Margarita Frine Pérez Pinto 
Cel. 4769-8615 

 

Marvin Alvarado 
Industrias Licoreras de Guatemala 
Cel. 5708-0693 

 
Marlon López 
Cel. 5017-8047 

 
 Marisol Ismalej 
 Cel. 5466 3904 
 
 

Referencias Laborales 

Referencias Personales 

Habilidades 


