Persona con alto conocimiento
en el &rea de publicidad y
administrativo, decisiva, alto
servicio al cliente, enfocada en
alcance de metas y con la
disposiciéon de adentrarme a

nuevos retos.

Q@ Santa Catarina Pinula

o keilyhernandez01105@g
mail.com

. 5823 6592

Administracion de Empresas
IMariano Géalvez de Guatemala
Actualmente

Secretaria Bilingue | Liceo
Preuniversitario de
Computacion

2016 - 2018

SAP AS400
Microsoft Office

HERNANDEZ

EXPERIENCIA LABORAL

Metroproyectos - Asistente de Publicidad y
Medios

2022 - Actualmente

Funciones: Implementacion de campafias
publicitarias en medios masivos, procesos de
compra, activaciones, organizaciéon de eventos,
asistencia, control de inventario, cotizaciones,
relaciones publicas, ordenes de compras,
facturacion, entre otras.

BMC Groups - Recepcionista / Asistente
Comercial

2021- 2022

Funciones: Servicio al cliente, manejo de planta
telefdénica, asistencia a Gerente Comercial,
implementacién de pruebas psicométricas, armar
expedientes, capacitaciones cotizaciones, manejo
de cartera de clientes, prospeccién de clientes
nuevos, redaccion de documentos, entre otros.

Mayan Holding Beverages - Analista de
Censo / Coca - Cola
2019 - 2020

Funciones: ingresar datos en access y excel,
analisis de datos y estudio de mercado, manejo
de cuentas claves, realizar reportes de consumo
masivo, asistencia a jefe inmediato, supervision
de subordinado.

HABILIDADES

O O O

Adaptabilidad Resolutivo Analitico



