CURRICULUM VITAE

l. DATOS PERSONALES

Nombre:
Edad:

Direccidn:

DPI:

Fecha de nacimiento:

Lugar de nacimiento:
Estado civil:
Teléfono:

Correo electrénico:

Tania Daniela Polanco Morales
18 afios

Lote 186 Plano General Colonia El Limén Il, zona
18, Guatemala, Guatemala

3004195380101
28 de abril de 2,000

Guatemala, Guatemala
Soltera
47089172

taniapolancomorales@agmail.com

Il ANTECEDENTES ACADEMICOS

2005 a 2012 Educacion primaria

Escuela Oficial Urbana Mixta No. 454, Santa Elena lll, Zona 18, Guatemala,

Guatemala

2013-2015 Educacion basica

Instituto Nacional de Educacion Basica, (INEB) Santa Elena lll, Zona 18,
Guatemala, Guatemala (Curso de mecanografia)



2016-2017 Educacion profesional

Formacion en bachiller en ciencias y letras con orientacidn en ciencias
bioldgicas en Instituto Guillermo Putzeys Alvarez Zona 1, Guatemala,
Guatemala.

2018

Curso de inglés, Yes Academy Guatemala (Begginer, Intermediate,
Advanced, Full Immersion) (Jay-May)

. HABILIDADES

Responsable, empética y pro-activa.

Manejo sobre computadoras, impresoras y fotocopiadora (World, Excel, Nitro)
Conocimiento en archivo, facturacion, digitalizacién y base de datos.

Espafiol: Natal

Inglés: Intermedio

IV. EXPERIENCIA LABORAL
2018-2019

Auxiliar contable, en Universal, S.A., en un periodo de cuatro meses del 1 de
octubre del 2018 al 26 de enero de 2019, he desempefado el cargo de auxiliar
contable y recepcionista orientada al servicio al cliente.

V. DATOS DE INTERES

Disponibilidad horaria y geografica.



