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L I C E N C I A D A  E N  A D M I N I S T R A C I Ó N  D E  E M P R E S A S  
 

M B A  C O N  M E N C I Ó N  E N  D E S A R R O L L O  Y
E V A L U A C I Ó N  D E  P R O Y E C T O S  

Asistente Administrativa 

Encargada de gestión de sistema de facturación.
Control de las cuentas por cobrar, recaudos y trámites en Bancos.
Coordinación de logística de mercancía.
Supervisión y control de abastecimiento de insumos de bodega y oficina.
Control de calidad de entradas y salidas.
Seguimiento y coordinación de pedidos de clientes.
Encargada de supervisar, asignar y controlar tareas de personal de bodega.
Responsable de coordinar y planificar eventos.
Llevar a cabo control de presupuesto de caja chica.
(Todas las tareas del puesto de Encargada de inventario y bodega las continuo
ejecutando).

B A R N E S  D E  C E N T R O A M E R I C A ,  S . A .
D I C I E M B R E  2 0 1 7  -  P R E S E N T E

Encargada de Inventario y Bodega

Digilenciar formatos de entradas y salidas de bodega.
Archivar y ordenar documentos.
Realizar inventario de mercaderías y repuestos.
Cotización y coordinación de fletes para trasportar mercancias.
Supervisar el contenido de importaciones y exportaciones.
Reporte de carencias y requerimientos de mercaderias.

B A R N E S  D E  C E N T R O A M E R I C A ,  S . A .
N O V I E M B R E  2 0 1 6  -  A G O S T O  2 0 1 7
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25 Años E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

Magíster Artium en Administración de Negocios con Mención en Desarrollo y Evaluación de Proyectos
U N I V E R S I D A D  M A R I A N O  G A L V E Z  D E  G U A T E M A L A

2 0 1 8  -  2 0 1 9

Licenciada en Administración de Empresas 
U N I V E R S I D A D  M A R I A N O  G A L V E Z  D E  G U A T E M A L A

2 0 1 3  -  2 0 1 7

Bachiller en Ciencias y Letras con Orientación en Computación
C E N T R O  D E  E S T U D I O S  D I V E R S I F I C A D O S  - C E D -

2 0 1 1  -  2 0 1 2



C U R S O S  

Cursos de Inglés
I N S T I T U T O  G U A T E M A L T E C O  A M E R I C A N O  - I G A -

 
U N I V E R S I D A D  M A R I A N O  G A L V E Z  

Soluciones Efectivas Para La Cobranza
I N T E R M E D I A  C O N S U L T O R E S

2 0 1 8

Imagen Personal Corporativa
V I S I O N  M E R C A

2 0 1 9

Gladys Lisseth Casados Quan 

5923-0177

gcasados@wdmpumps.com
gladys_casados@yahoo.com

R E F E R E N C I A S
L A B O R A L E S

Williams Maldonado Rabanales

5966-3835

wmaldonado@wdmpumps.com
maldonadow145@gmail.com

 
 

Ing. MA Ronal Leiva  

3758-0311

ronal_leiva@hotmail.com

R E F E R E N C I A S
P E R S O N A L E S

Ing. MA Jessica Marisol Castellanos 

3523-8559

jessymarycastellmartz@hotmail.com

 
 


