
 

 

 

 

 

Guatemala Febrero del 2018 

 

 
Departamento de Recursos Humanos. 
Presente. 
 
Estimado Reclutador: 
 

                             Agradezco mucho la oportunidad de poderme presentar y a la vez 
desearles éxitos en sus labores diarias, adjunto la presente carta como una introducción de mi 
persona la cual desde el día de hoy quiere poner su habilidad y experiencia a sus servicios, 
que estas líneas a su vez sean la pauta poder iniciar una larga y duradera relación que desde 
ya apreciare y sabré valorar. 
 
 
Durante 7 años he desempeñado el puesto que ustedes están requiriendo, sabiéndolo manejar 
con pericia y expertiz agregando a mi vida pasión y nobleza, humildad y proactividad, valor y 
sentido de pertenencia, valores los cuales seguramente los acompañan en su día a día los 
mismos ustedes podrán apreciar en las hojas de vida que adjunto más delante. 
 
 

 
 

Sin otro particular quedo como su mas atento servidor y espero poderles acompañar y servir 
como realmente merecen. 

 
Atentamente. 
 
 
 
 
 

Carlos Andrés Cruz Rodriguez. 
DPI 2348 71628 0114 

Teléfono: 42931914 / 6633 3706 
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Nombre Completo: Carlos Andrés Cruz Rodriguez 

DPI: 2348 71628 0114 

Fecha de Nacimiento: 16 de marzo de 1988 

Dirección: 
Amatitlán aldea agua de las minas rancho rio 

mico lote 20 

Teléfono: 4293 1914 / 6633 3706 

Correo Electrónico: andesjavier4343@gmail.com 

Estado Civil: Casado 

Dependientes Económicos: 2 

Disponibilidad de entrevista e incorporación: Inmediata 

Educación Preescolar Colegio panamericano de 1993 -1994 

Educación Primaria: 
Liceo cristiano Beth Shalom de 1995 - 1998 estudios de primero a 

cuarto primaria 

Educación Primaria: 
Colegio Medalla Milagrosa de 1999 - 2000 estudios de quinto a 

sexto primaria título nivel primaria 

Educación Básica: colegio mixto cultura de 2001-2003 primero a tercero Primaria 

Nivel Medio: 
liceo cristiano Beth Shalom de 2004 -2005 Bachiller en computación 

con orientación comercial  

FORMACIÓN ACADEMICA EXTRA CURRICULAR 

Mecanografía Academia de mecanografía comercial el triunfo año 2002 

Cámara de comercio: Bodegueros a nivel mundial abril a octubre 2013 

Grupo PAF: título de integración de equipo enero a noviembre 2014 

mailto:andesjavier4343@gmail.com
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Empresa 1: Manejo de cuentas y servicios S. A 

Puesto Obtenido: Auxiliar de bodega y control de producción 

Periodo laboral: 29 de noviembre del 2010 al 31 de diciembre del 2011 

Destrezas adquiridas: 
Manejo de Cardex, Control de Inventarios, Control de ingresos y egresos de mercadería, 

Manejo de paquete Excel, Manejo de paquete Enterprise. 

Descripción del puesto: 

Durante mi periodo laboral estuve a cargo de la entrada de mercadería de bodegas de 
producción hacia bodegas de producto terminado, establecí el estándar de operatividad 

para el manejo eficiente de productos en proceso y su estancia en la ubicación de 
productos terminados, a mi cargo estuve a cargo de 7 personas las cuales se dedicaban a la 

línea de producción y posterior almacenaje en la bodega hasta su despacho final. 

Motivo de Retiro: Reestructuración de personal. 

Nombre de Superior 
Inmediato: 

David Reynoso Supervisor general de bodegas. 

 

 

  

  

 
 

Empresa 2: Relaciones administrativas S. A 

Puesto Obtenido: Auxiliar de bodega / verificador de carga 

Periodo laboral: 01 de enero del 2012 al 08 de febrero del 2013 

Destrezas adquiridas: 
Manejo de Cardex, Control de Inventarios, Control de ingresos y egresos de mercadería, 

Manejo de paquete Excel, Manejo de paquete Enterprise. 

Descripción del puesto: 

En este periodo laboral tuve 15 personas a mi cargo las cuales se dedicaban a 
montacarguistas y auxiliares junior de bodega, en esta oportunidad laboral me desempeñe 

como supervisor de la línea de embarque y desembarque de mercaderías y materias 
primas para línea de producción, en mi estancia laboral desarrolle técnicas que hicieron 

más eficiente la línea de almacenamiento en bodegas como horarios de despacho y 
embarque de productos. 

Motivo de Retiro: Reestructuración de personal. 

Nombre de Superior 
Inmediato: 

Ronaldo Villegas / Coordinador General de almacenes 
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Empresa 3: Frigoríficos de Guatemala S.A (GRUPO PAF PIOLINDO) 

Puesto Obtenido: Encargado de Bodegas 

Periodo laboral: 18 de marzo del 2013 a 08 de febrero del 2018 

Destrezas adquiridas: 
Manejo de Cardex, Control de Inventarios, sistema AccountMate, Negociación con 

proveedores, Coordinación y logística de transportes 

Descripción del puesto: 

A mi cargo estuvo la coordinación de 13 bodegas nacionales donde se recibía y 
despachaba materia prima y producto terminado, encargado general de bodega de 

mercadería en tránsito y despacho de producto perecedero ( medicamentos,) control de 
estancia de repuestos de maquinaria especializada , teniendo a mi cargo 25 personas en 
las diferentes sedes donde se almacenaba productos, establecí normas que generaron 

mayor control en el despacho de productos, durante mi cargo se disminuyeron los casos 
de mercaderías perdidas o desapariciones misteriosas Encargado del control de cuentas 

por pagar y requisiciones de compra. 

Motivo de Retiro: Reestructuración de personal. 

Nombre de Superior 
Inmediato: 

Alma Yesenia Villatoro / jefe general de compras locales. 

 

 

 

 

Paquete Informático: Word, Excel Internet Explorer, Microsoft Outlook. 

Paquete Informático: 
Enterprise (control de bodegas Rebajas, entradas y existencias en 

bodegas) 

Paquete Informático: 
AccountMate, (requisiciones de compra, control de bodegas y cuentas 

por pagar. 
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                    Referencias Laborales: 

 

 

 

     Referencias Personales: 

 

 

Referencia 1  Manejo de cuentas Y servicios S. A 

Nombre: David Reynoso 

Puesto: Supervisor de bodega 

teléfono: 7740-3530 

  
Referencia 2 Relaciones Administrativas s.a  

Nombre: Rolando Villegas  

Puesto: Coordinador de almacenes  

teléfono: 7740-3530 Cel: 5459 1998 

  
Referencia 3 Frigoríficos de Guatemala S. A 

Nombre: Alma Yesenia Villatoro  

Puesto: Jefe de compras locales  

teléfono: 2421-8888 ext. 305 Cel. 55102403 

Referencia 1  
 

Nombre: Carlos Daniel Cruz Rodriguez 

Puesto: Capacitador de seguros regional (hermano) 

teléfono: 4150 – 7293 

  
Referencia 2   

Nombre: Mayra Eugenia Rodriguez de Rendón  

Puesto: Gerente general zona franca SADINSA (TIA) 

teléfono: CEL. 5550 – 6420 

  
Referencia 3 

 
Nombre: Diana Gabriela Cruz Rodriguez  

Puesto: Terapista Respiratorio (hermana)  

teléfono: 4120 - 5396 


