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O B J E T I V O S  

Colaborar en el área administrativa de una empresa para 
lograr el crecimiento del negocio, opcionalmente en las áreas 
financiera, recursos humanos,  importaciones y exportaciones, 
coordinación de personal administrativo y operativo a través 
del uso óptimo de recursos, planeación estratégica e 
implementación de mejores prácticas, acompañada de mis 
valores morales. 
 

F O R M A C I Ó N  A C A D É M I C A  
UN IVERS IDAD RURAL  DE  GUATEMALA  
2013 -2017  
PEMSUM CERRADO (ADMINISTRACION DE EMPRESAS) 
 
 

F O R M A C I Ó N  A C A D É M I C A  
ESCUELA NACIONAL  DE  C IENCIAS  COMERCIALES  
AMATITLAN 
1999-2001 
PERITO CONTADOR EN COMPUTACION 
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E X P E R I E N C I A  

Auxiliar de Contabilidad | Serv ic ios Contables  
Magdalena Cas t i l lo  
21/08/2019  - 14/08/2003  
Actualización de libros contables, libros de compras & ventas, 
elaboración de cheques, conciliaciones bancarias, planillas 
internas, planillas del seguro social, tramite de Irtra. 
 

E X P E R I E N C I A  
ENC. DE RECURSOS HUMANOS |  CARTONES  GLOBAL ,  S .A .  

03/12/2003 – 30/06/2018 

Contratación de Personal, Elaboración de planillas Internas de la empresa, 
Planilla del seguro social, contratos de trabajo, conciliaciones bancarias, 
pago a proveedores, verificador de las importaciones y exportaciones de 
zona franca, emisión de cheques, facturación e inventarios entre otros. 
 
 

E X P E R I E N C I A  
GERENTE DE VENTAS |  FERROMAX,  S .A .  

02/07/2018 – 08/06/2019 

Manejo de personal Administrativo y operativo de la sala de ventas, Arqueos 
de Caja,  cumplimiento metas de vendedores, conteo y entrega de valores, 
Inventarios de Materia prima y producto terminado, control de suministros, 
manejo SAP. 

C U A L I F I C A C I O N E S  
 Manejo del público, entusiasta, colaborador  
 

 

R E F E R E N C I A S  L A B O R E S  
 
Claudia Garcia 

Recursos Humanos  

Cartones Global, S.A. 

Teléfono: 6671-3800 

Email: cartonesclaudia@gmail.com 

 

 

Licdo. Juan Manuel Aquino 

Gerente de Ventas 

Ferromax, S.A. 

Teléfono: 4819-9175 -5475-5986  

Email: amt.gerencia@grupoferromax.com 


