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Perfil

Poseo experiencia como Contadora, Auditora Interna y Externa, en el sector privado y
publico, soy una persona profesional, responsable, diligente, autodidacta, organizada,
honesta, sincera, discreta, respetuosa, dispuesta a asumir nuevos retos y
responsabilidades.

Formacion

Licenciatura en Contaduria Publica y enero 2001 - septiembre 2012
Auditoria
Universidad de San Carlos de Guatemala, Guatemala

Perito Contador enero 1998 - octubre 2000
Instituto Belga Guatemalteco, Guatemala

Experiencia Laboral

Auditora Interna 1 de agosto 2014 — 31 de mayo 2023
Instituto de Recreacion de los Trabajadores de la Empresa Privada de Guatemala

-IRTRA-, Guatemala

Principales Actividades Asignadas:

e Elaborar Auditorias financieras, presupuestarias, de operacién, de gestioén, y
especiales, segun nombramientos especificos, conforme el proceso de auditoria:
Planificacion especifica (familiarizacién del drea, evaluacion del control interno,
memorando de planificacion, programa de trabajo), ejecucion (realizacion de
pruebas sustantivas y de cumplimiento, determinacién de hallazgos),
comunicacion de resultados (preparacion del informe y planteamiento de
recomendaciones, discusion del informe con el personal responsable del area
auditada), seguimiento (verificacidon del cumplimiento de las recomendaciones).

e Preparar el archivo corriente de las auditorias asignadas (legajo de papeles de
trabajo fisicos y electrdnicos).

e  Evaluar el cumplimiento de requisitos fiscales, disposiciones legales, reglamentos
internos y politicas establecidas por la Administracion.

e Revisiones especiales (procesos y expedientes de compras fisicos y en
Guatecompras).

Encargada del Departamento de Compensaciones enero 2012 - septiembre 2012
Corporacion Sefioriales, Guatemala
e  Administracién del programa Visual Hur, analisis y operacién de ajustes salariales,
elaboracién de planillas catorcenales, quincenales y mensuales, revision de
sueldos pagados, descuentos, ajustes, comisiones de cobradores y vendedores.
e Elaboracion de integraciones de cuentas relacionadas con sueldos y salarios,
traslado y registro contable de planillas por interface a SAP Business One.
e Elaboracion de planillas electrénicas para pago de cuotas al IGSS
e (Cdlculo de impuestos y elaboracidn de formularios (retenciones ISR) y reporteria
para la SAT y el MINTRAB.



Cursos

Auditoria Financiera -Normas
ISSAI.GT- (CGC)

2021

Normas de Auditoria
Gubernamental -ISSAI.GT-
2022

Sistema Informatico de
Auditoria Gubernamental
para las Unidades de
Auditoria Interna

2022

Diplomado de Actualizaciéon
Profesional en Control
Interno Gubernamental
2022

Analista de Auditoria

Elaboracion y carga de planillas en formato requerido por entidad bancaria, para
pago electrdénico programado de sueldos y comisiones.

enero 2009 - diciembre 2011

Corporacion Sefioriales, Guatemala

Analista de Contabilidad

Participacién en la elaboracidn del programa anual de auditorias

Elaboracion de matrices de riesgos

Elaboracion de auditorias financieras y de operacidn (planificacién, ejecucion,
elaboracién y discusion de informes)

Evaluacion de procedimientos

Revisiones especiales de cuentas de Balance

Arqueos de fondos (cajas chicas, cobros y ventas en quetzales y ddlares)
Elaboracién de inventarios de alimentos y bebidas y de articulos para la venta

abril 2007 - diciembre 2008

Corporacion Sefioriales, Guatemala

Elaboracion de pdlizas contables y su registro en SAP Business One

Elaboracion de Estados Financieros (Estado de Resultados, Balance General, Flujo
de Efectivo)

Elaboracion y control de integraciones y conciliaciones de las cuentas contables
Revision y registro de liquidaciones de cajas chicas en SAP Business One y de pagos
a proveedores (registro de facturacién conforme drdenes de compra)

Emision de cheques de pagos a proveedores y cajas chicas

Elaboracion y carga de plantillas para pago electrénico a proveedores, segun
programa de pago.
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