N Lancy Fantize

Persona creativa, innovadora, proactiva, responsable, honesta y leal,

con grandes deseos de superacién personal y profesional.

FORMACION ACADEMICA

¢ Ultimo afio de Licenciatura en Recursos Humanos por la
Universidad Galileo.

» Diplomado en Organizacién de eventos por PCS INTERNACIONAL

Informacidn * Perito en Administracién de Empresas con Diplomado en Disefio

Gréfico por el Instituto Liceo Evangélico Técnico, Escuintleco.
Personal

EXPERIENCIA LABORAL

ASISTENTE RRHH CALL CENTER

Fecha de Nacimiento: INTERLOGIC FROUP | JUNIO 2023 - ACTUAL
11-06-1995 . Proc.:e.sos de Reclufcm.len’ro . )

» Actividades Empresariales, festejo a los cumpleafieros

No. de DPI.: e Certificados de IGSS, IRTRA, Cartas laborales

2720 04375 0501 e Actualizacién de expedientes

e Verificacién de Vacaciones
Estado Civil: Soltera

e Verificacién de planilla
SECRETARIA MUNICIPAL
MUNICIPALIDAD ESCUINTLA | MAYO 2022 -JUNIO 2023

Datos de  Asistir a reuniones de trabajo con los Directores de las diferentes

dependencias municipales, tomar nota e informar al Alcalde

contacto

Municipal.
* Representar al Alcalde Municipal en las actividades asignadas.
o Asistir al Alcalde Municipal y manejar la agenda diaria, asi como el

t control y seguimiento de documentos internos y externos que ingresan,
< atender al vecino, organizar, archivar.
4141-8646 ANALISTA DE GERENCIA MANUFACTURA
COLOMBINA S.A | SEPTIEMBRE 2019-MARZO
2020
9 * Desarrolle Objetivos y Proyecciones, Kpis, normas de calidad

* Control éptimo de agenda gerencial, actividades, reuniones.
0 calle C 1-40 col. Vesubio z.

* Desarrolle procesos administrativos de gerencia manufactura
4 Escuintla

RECEPCIONISTA BASE DE DATOS
APM TERMINALS | NOVIEMBRE 2017-
g SEPTIEMBRE 2019

e Dar el Ingreso y Egreso al Data a los colaboradores personal

nancy_santizol7ehotmail.com interno y externo.

e Desarrolle requerimientos de compras.

e Desarrollo de manuales y procesos sucesos y fallas del drea de
seguridad.

e Control dealimentacién de empleados.



