
 

 

 
  
   Datos Personales 

 
 

Nombre Completo:  

Jessica Carolina Reina Ávila 

Identidad:    

1804-1994-00977 

Lugar y fecha de Nacimiento:  

El Progreso, Yoro, 03 marzo 
1994 

Estado civil: Soltera 

Profesión:  

Licda: En Administración de 
Empresas 

 

 

 

 

 

 

En la búsqueda de nuevas oportunidades laborales que me permitan crecer como 

profesional y habiendo obtenido mi título  de Licenciatura de Administración de 

Empresas en la Universidad Nacional Autónoma de Honduras. Quisiera 

complementar mi carrera con experiencias profesionales laborales que me permitan 

poner en práctica todo lo aprendido y continuar evolucionando tanto profesional 

como personalmente. 



 

 CONTACTO 

 

Lugar de Estadía Actual:  

La Paz, La Paz.  

Disponibilidad de cambio de Residencia: SI 

Teléfono:    

9696-6507 / 9777-7838 

Correo: 

 reinajessica38@yahoo.es  

 reinajessica38@gmail.com 

 

 

 

2013-2018 Licenciatura en Administración de Empresas  

Universidad Nacional Autónoma de Honduras  

2010 – 2012  Maestra de Educación Primaria 

     Escuela Normal Mixta, Guillermo Suazo Córdova 

2007- 2009 Instituto Dr. Lorenzo Cervantes 

           La Paz, La Paz. 

2001 – 2006 Escuela Urbana Mixta Bach. Francisco Varela M. 

            La Paz, La Paz  

 

 

 ESTUDIOS PROFESIONALES 
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 Capacidad de adaptación 

 Habilidades comunicativas 

 Competencias digitales 

 Esfuerzo y lealtad 

 Habilidades organizativas 

 Trabajo en equipo 

 Proactividad 

 Profesional polivalente 

 Creatividad e iniciativa  

 

 

 Práctica Profesional realizada durante los tres años de 

Educación Magisterial (2010-2012) 

 Programa Forjador de Valores (Unión Bíblica Honduras) 

Escuela Dionisio de Herrera (2014) 

 Asistente Administrativo en la Escuela Privada “Rock Valley 

Bilingual School” (Enero 2016- junio 2018). 

 Administración General en la Escuela Privada “Rock Valley 

Bilingual School” (Agosto 2018- junio 2020). 

 

Funciones desarrolladas:   

1. Asistencia  administrativa 

2. Atención al cliente  

3. Recepción de documentos 

4. Control y actualización de registros 

5. Gestión de los sistemas de archivado 

6. Manejo de Recurso Humano 

7. Administración de los datos del personal en general 

8. Pago de Planillas 

9. Contabilidad: 

HABILIDADES 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 



 Control de ingresos y egresos.  

 Control de Pago de Colegiaturas a la institución (a través de Inter-

banca) 

 Preparación de Facturas  

 

10. Preparación y entrega oportuna de la papelería y documentos que me sean 

solicitados por mi autoridad superior inmediata. 

11. Mantenimiento publicitario en redes sociales. 

 

 

 Diploma de reconocimiento por participación voluntaria en el 

programa Forjador de Valores y Juntos por el buen Trato de la 

organización Unión Bíblica de Honduras. 

 Mención de Excelencia Académica de la universidad Nacional 

Autónoma de Hondura.    

 

  

1. Milagro Martinez (Coordinadora Local de Unión Bíblica )   9637-5070 

2. Rosangel Paola Ponce Calderon                                    9454-8500 

3. Gustavo Aguilera ( Pastor Iglesia Pentecostal MI)             3249-6274 

 

 

 

 

 

 

 

PREMIOS Y RECONOCIMIENTOS 

REFERENCIAS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


