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Auxiliar administrativo, gerencia y contable, con diversos conocimientos en 

atención al cliente, labores técnicas y administrativos, facturación, finanzas y 

logística, con mas de 5 años de experiencia en el área.  

 

  
Educación 
 

Nivel Universitario: 

• Cierre de pensum en Licenciatura Tecnología y Administración de Empresas 
     Universidad Galileo. 
 
 

Nivel Medio 

• Bachiller en Computación con Orientación Comercial  
Colegio Centro Intercultural de Computación y Turismo C.I.C.T. 
 

 
Formación Profesional 
 

• Manejo de office  

• Tareas Administrativas y de Contabilidad 

• Procesos de Control Logístico  

• Facturación y Gestión de Cobros 

• Administración de Personal y Trabajo en Equipo 

• Importación y exportación  
 

 

Experiencia Laboral 
 

• Banco Industrial, S.A. 
Fecha: septiembre 2012 a febrero 2013   
Puesto Desempeñado: Receptor/Pagador y Atención al Cliente 
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Jefe Inmediato: Clovis Duarte 
 

• Transportes Refrigerados Centroamericanos, S.A. 
Fecha: 04 marzo de 2013 al 30 de septiembre de 2018 
Puesto Desempeñado: Asistente de Gerencia  
Jefe Inmediato: Denis González 
 
Actividades: Pago de planilla, atención al cliente, coordinación de flota y fletes, 
contabilidad interna y diversas tareas y procesos administrativos.  
 

 
Referencias Laborales 
 

• Lic. Denis González 
Transportes Refrigerados Centroamericanos, S.A. 
Gerente General  
Teléfono: (502) 3061-0004, 2384-5576 
 

• Banco Industrial S.A. 
Recursos Humanos 
Teléfono: 24119494 

 
 

Referencias Personales  
 

• Bayron Méndez  
Teléfono: (502) 3069-9288 
 

• Jessica Ríos  
Teléfono: (502) 3403-6837 
 

• Lic. Mónica Menéndez  
Teléfono: (502) 5825-5024 

 
 


