Tirza Maria Andrade Andino

Direccion, Col Villa Delmi, tercera etapa, casa 32 Tegucigalpa, Honduras
9725-8925

odehandre305@yahoo.com

Soltera

35 afnos.

Formacion académica

2012-2014: Maestria en Economia y Finanzas Universidad

Catélica de Honduras (UNICAH)

2002-2007: Licenciatura en Administracién de Empresas Universidad
Nacional Autbnoma de Honduras (UNAH)

2000-2001: Bachiller en Ciencias y Letras

Formacion extra académica

2012-2012: Curso sobre Impuestos Tributarios.
2013-2013: Normas Parlamentarias.
2014-2014: Diplomado de Economia Social de Mercado

Universidad

Catolica de Honduras-Fundacién Konrad Adenauer

2014-2014: Curso sobre Impuestos Aduaneros y Aranceles.
2015-2015: Coaching para Gerentes.
2015-2015: Capacitacion sobre las Normas Internacionales de Informaciéon Financiera (NIIF).

Experiencia

profesional

2014 a marzo 2018: Cruz Roja Hondurefia
argo: Administradora del Banco de Sangre

C

Funcién: Administrar las actividades para la operacion del Banco de Sangre,
dentro de las cuales;

Analisis,
Secretari
nacional.

elaboracién y ejecucién presupuestaria de Convenio con la
a de Salud y Cruz Roja Hondurefia, de 23 Hospitales a nivel

Control y gestién de Cuentas por Cobrar a los Hospitales de la

Secretari

a de Salud y Hospitales Privados a nivel nacional.

Gestion de compras de Insumo al extranjero (negociacion de precios
con los proveedores, tiempos de produccion de los insumos, tiempos
de entrega de los productos, etc.).

Proyecciones de compras anuales.

Preparacion de Licitacion de Insumos anuales.

Revision

y complimiento de contratos por servicios de consultorias,

abastecimiento de insumos y equipos.
Consolidacion de cargas del extranjero a Honduras (Estados Unidos y

Europa
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e Coordinacion de desaduanaje de Cargas en Honduras, en puertos o
aeropuertos.

e Tramites de Dispensas de Impuestos por Importaciones de cargas,
contenedores y vehiculos.

e Control y abastecimiento de Inventarios de los centros a nivel nacional.

e Registros contables de pagos de pagos, compras, inventarios.

e Analisis financieros de ingresos, costos, beneficios e inversion.

e Manejo de personal (3 asistentes administrativos, personal de aseo,
motoristas. Total 10 personas).

e Sostener reuniones con diferentes Autoridades de la Secretaria de
Salud, IHSS, Hospital Escuela Universitario y demas Hospitales.

e Revisién de Marco Ldgico, elaboracién de POA, Presupuesto,
PAC, monitoreo y ejecucion de Proyecto: “Fortalecimiento del
Banco de Sangre” con fondos de Cruz Roja Suiza. (Dos afios y

medio).
2017-2017: AECID y La Uni6n Europea (3 meses)
Cargo: Asistencia técnica para apoyar los procesos de contratacion
publica del Programa Eurojusticia
Funciones:

e Revision de Planes Operativos Anuales (POA), Planes de
Adquisiciones (PAC) y Presupuestos de las Instituciones: Ministerio
Publico, Secretaria de Seguridad y UIDPAS para asegurar la
adecuada programacién de plazos y previsiones presupuestaria de los
procesos de adquisiciones de Bienes, Obras y Consultorias en base a
la Ley de Contratacion del Estado.

e Revision de los procesos de elaboracién de pliegos de licitacion o
solicitudes de cotizacién para las adquisiciones de bienes, obras,
servicios de consultoria y otros servicios del MP y la SEDS, de
conformidad con los formatos de licitacidon y estandares que fija la Ley
de Contratacion del Estado de Honduras, su Reglamento y cualquier
otra normativa de aplicacion.

e Participacion en calidad de observacién externa y técnica de las
reuniones de los Comités de Evaluaciéon del MP y la SEDS para
facilitar la interpretacion de las disposiciones establecidas en los
documentos de licitacion y el andlisis de las ofertas.

e Elaboracién de informes técnicos sobre ejecucion y monitoreo del
Proyectos, incluidos analisis financieros y conciliaciones bancarias.

2012-2014 Cooperativa de Ahorro y Crédito Familia Policial

Cargo: Consultora Contable

Funcion: Revision y depuracion transferencias, elaboracién de ajustes
contables, analisis financieros de las operaciones, revisién de documentos
fiscales y municipales.

e Elaboracioén de un andlisis de sostenibilidad financiera.



2010-2012 Digicel Honduras, S.A
Cargo: Auxiliar de Cuentas por Pagar

Funcion:

e Revision y contabilizacion de documentacién para el pago a
proveedores. Implementacion y control de Retenciones de Impuestos.

e Conciliaciones y depuraciones de saldos de cuentas por pagar.

e Revision de liquidaciones y anticipo de gastos de viaje.

e Control de caja chica.

e Registro de las transacciones contables para la obtencion de la
informacidn de los Estados Financieros.

e Andlisis e interpretacion de Estados Financieros.

e Manejo del sistema Green Place, cuenta con los médulos: Financiero,
Contable, Activos, Conciliacibn bancaria, Word Place modulo de
Compras y Suministros.

e Realice una Consultoria Contable para solicitud de crédito fiscal.

2009-2010 Direccion Ejecutiva de Ingresos (DEI)

Cargo: Oficial de Cobranza Administrativa

Funcion:

e Revision y andlisis de extractos de cuenta de contribuyentes
(personas Naturales y juridicas).

e Depuracién de saldos en base a las leyes tributarias.

e Conocimientos de Leyes, Decretos, circulares y notificaciones
concernientes a los Impuestos fiscales para poder aplicarlos en los
andlisis.

e Proporcionar asistencia técnica a los contribuyentes de acuerdo a las
Leyes Fiscales.

e Conciliacién con los contribuyentes para proceder al cobro de deudas.

e Manejo del sistema E-tax. M6dulo de Revision de Estados de
cuenta, Depuracion de deudas, Revision de Declaraciones,
elaboracién y aplicacién de Ajustes por depuracién (Notas de Crédito).

2008-2009 Digicel Honduras S.A.
Cargo: Oficial Administrativo (Area Técnica)
Funciones:

e Coordinacion de actividades administrativas en el area técnica del
proyecto de instalacion de red de telefonia.

e Revision de documentacion técnica para elaboracién de pagos a
contratistas, proveedores y arrendadores de terrenos donde se
encuentran instaladas las antenas de telefonia.

e Elaboracién de informes sobre pagos, presupuestos, ahorros e

incrementos.
2007-2008 Reincorp S.A Nicaragua
Cargo: Administradora de Proyecto
Funciones:

e Coordinacion de actividades administrativas, contables, financieras y
técnicas del proyecto.

e Elaboracion de informes sobre la ejecucion del proyecto.



Informatica Manejo de:

Microsoft Office Avanzado
SPSS

Sistema E-TAX

Sistema Green Place
Sistema Workplace
Sistema SAF Soluciones.
Sistema SAGE Accounting.
SAP BUSSINES ONE.
Project Basico.

Recomendaciones Laborales:

Nombre: Dra. Elizabeth Vinelli
Empresa: Teleton Honduras
Cargo: Directora Ejecutiva

Idiomas

Espafiol: Idioma Natal.
Inglés: Nivel Medio
Francés: Basico

Teléfono: 9990-8331 E-mail: elizabeth.vinelli@cruzroja.org.hn

Nombre: Lic. Nelson Aguilera
Empresa: Consultor
Cargo: Consultor

Teléfono: 9726-7756 E-mail nelmal972@yahoo.es

Nombre: Ingeniera Diana Funes

Empresa: Telecomunicaciones

Cargo: Consultora

Teléfono:+39348 950606 E-mail patyfunes@yahoo.com

Recomendaciones Personales:

Nombre: Norma Waleska Sosa
Parentesco: Amiga

Ocupacion: Oficial de Adquisiciones
Teléfono: 3172-2710/9928-5544
E-mail: nwsosa_2007@yahoo.es

Nombre: Wendy Carolina Aguilera Romero
Parentesco: Amiga

Ocupacion: Administradora

Teléfono: 9641-6789/2239-6603

E-mail : carolain_772000@yahoo.com.
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