
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

Juan Carlos 
Cotzajay 
Aparicio 

 
Edad: 36 años 

Dirección: 

40 calle “F” 32-04 

Amparo 2 zona 7 

Guatemala. 

 

Teléfonos: 

5561 7810 

 

Caaparicio26@ 

gmail.com 

 

 
DPI: 2431 21296 

0101 

 

 

Experiencia profesional  

 
  

1.- MAX SERVICIOS, S.A. 
12 calle 1-25, Zona 10 Edificio Géminis 10 TEL: 2305-7878 Cel:3033-3317 

Jefe de Inmediato: ARQUITECTO HAROLDO DE LEON 

Puesto: jefe del área de Compras (7 años de experiencia) 

 -personal a cargo 

            -cotizaciones 

 -licitaciones 

            -negociaciones con proveedores y/o contratistas 

            -inventarios 

            -emisión de ordenes compra (SAP) 

 -llenado de solicitud de créditos y negociaciones con proveedores 

 -logística en trabajos a ejecutar y materiales de construcción 

 -cuentas por pagar 

 -tramites de contratos 

          -control de cobros de aportaciones para la fundación a través de       

  Contratos de obra 

 -emisiones de recibos a través de la plataforma de SAT 

 -manejo del sistema SAP  

 -velar por el funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones 

Puesto: Auxiliar contable (3 años de experiencia) 

 -tramites de cheques 

 -ingreso de facturas  

 -emisión de retenciones ISR a través del sistema SAT 

 -ingreso de depósitos 

 PERITO CONTADOR CON ORIENTACION EN 
COMPUTACION COMERCIAL 

Descripción general del perfil profesional: Actualmente laborando en la 
empresa Max Servicios, S.A, atribuciones Encargado en el área de 
Compras, emisión de órdenes de compra, cotizaciones, Negociaciones 
con Proveedores (control de cuentas por pagar), recepción de facturas, 
manejo de documentos Legales y trámites para créditos, inventarios así 
mismo 2 años en la misma empresa como auxiliar de contabilidad y 
Tesorería, emisión de cheques, gestiones de retenciones ISR ingreso de 
facturas, no teniendo duda de haber desempeñado una buena labor en 
mis actividades y adquiriendo conocimientos en la rama de construcción  



Formación académica 

 
 

 

 
Nivel Universitario:          Auditoria 

Universidad de San Carlos de   
Guatemala 

         (4rto semestre) 
Cursos adicionales:          Primeros auxilios y pertenecer al  
                                                  Comité de SSO 
 
 
Nivel Medio:        Colegio especializado en Computación  

     “Yulimay- PC” (2004-2005) 
                                        Instituto Tecnológico Comerciales 
                                                  “T.D.C” (2003) 
 
 
Secundaria:          Instituto Miguel García Granados 

          (2000-2002) 
      

 
 
 
Primaria:                   Escuela Nacional Urbana Mixta 441 “Las     

                                            Galeras (1990-1999) 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 
 

 
2.- B.M.W. Bavaria Motors                                                           
 6ta. Av. 5-05, Zona 4 PBX: 2384-8000 Extensión 164 o 264 
Jefe de Inmediato: Juan Carlos Morataya 

 Puesto: Cotizaciones y Digitador 2010 al 2016  

 

3.- Le MANS:   
Interior Sears Majadas Zona 11 

Jefe de Inmediato: Salvador Hernandez  

Puesto: Encargado de Bodega 
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Otros Cursos 

 
 

 
 

COMPUTACION:           Manejo de Windows. 
                          (Word, Excel, Power Point, Adobe Reader, 

Open Office.Org) 
                                     Colegio “YULIMAY-PC” 
 
Sistema:                       Sap Business one 
 
Mecanografía:             Básica y Libre Academia el “TRIUNFADOR”  
 
Comité de Salud y Seguridad Ocupacional: Participación como 

vocal 1 

 
Referencias Laborales:  

 
 

1. Juan Carlos Morataya. (B.M.W Bavaria Motors, S.A.)    

Jefe de Taller PBX: 2384-8000  

2. Salvador Hernández. (LE MANS)  

Jefe de Taller Tel. 2277-4371 

 

3. Licda. Naudy Rivera Lara (MODUS VIVENDI, S.A.) 

    Gerente Marketing Relacional Cel.3089-1355 

 

 
 
 
Referencias Personales:  

 
 

1.- Alejandro Galicia           Cel.: 4240-0766 

2.- Werner Barreno   Cel.: 4629-9065 

3.- David Moscoso                      Cel.: 4210-1455 
  
 
 


