OBJETIVOS

DESEMPEÑAR UN PUESTO DE TRABAJO DONDE PUEDA APLICAR Y DESARROLLAR CONOCIMIENTOS, EXPERIENCIAS, HABILIDADES Y DESTREZAS A FIN DE SATISFACER EL INTERES INSTITUCIONAL COMO EL CRECIMIENTO PARTICULAR PARA ALCANZAR UN DESARROLLO INTEGRAL, CONTINUO Y  PERMANENTE.

DATOS GENERALES

NOMBRE:

Marlon Geovany Coronado Hernandez


LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
Ciudad de Mixco, Guatemala





  
20 de febrero 1989.

NACIONALIDAD:



GUATEMALTECO

EDAD:





28 AÑOS

ESTADO CIVIL:



CASADO

DIRECCION Y TELEFONO:
 4 Av. 29-40 ZONA 10 MIXCO, COL. ALBORADA, LA COMUNIDAD 







, 40325018

DPI:


                                    2589 11123 0108

TITULO PROFESIONAL:
PERITO CONTADOR con especialidad en Computación Comercial.

             NUMERO AFILIACION AL IGSS:
  
201004455802

N.I.T.:



                          7389061-8

LICENCIA DE CONDUCIR                              “B”

ESTUDIOS REALIZADOS

1.  ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA 

CURSO DE INTERNET Y DERECHO, 2007

2.  ESTUDIOS NIVEL MEDIO: 

INSTITUTO MIXTO LOURDES

         TITULO DE PERITO CONTADOR con Esp. En Comp. Comercial



         Guatemala, Guatemala




       De 2,006 a 2,008 


3.  ESTUDIOS NIVEL SECUNDARIO: 

        Col. Mixto “El Manantial” 

       Guatemala, Guatemala 

      De 2,003 a 2,005

4.  ESTUDIOS NIVEL PRIMARIO:
      E.O.R.M. Victor Nicolás Aguilar Vásquez 

      Guatemala, Guatemala 

       De 1,995 a 2,002

DIPLOMAS OBTENIDOS

Título de Perito Contador con Esp. En Comp. Comercial.

Año 2,008.

Diploma de Tercero Básico

Año 2,005.

EXPERIENCIA LABORAL

actualmente me encuentro trabajando como dependiente en un negocio propio en la compra venta de productos de consumo masivo.

(01/09/2011 - ....)

funciones desempeñadas:

· inventarios

· compra y venta 

· cotizaciones

· servicio al cliente

· manejo de personal

Alimentos y Carnes San Isidro, S.A.

17 Av. 19-70 zona 10 Centro de Negocios Torino

Asistente Contable

(1/4/2011 – 24/8/2011 )

Puesto Desempeñado y sus Funciones

Cargo Desempeñando:

· Actualización de reporte de inventarios

· Actualización de libro de Salarios

· Encargado tramites varios

· Conciliaciones bancarias

· Integración de cuentas por cobrar

· Integración de cuentas de activos

· Toma de Inventarios

· Emisor de cheques

· Digitador documentos

· Actualización de reporte de ventas diarias

Valores del Sur, S.A.

8 Av. 15-13 zona 1 ciudad de Guatemala

Asistente de Operaciones

(6/11/2010-31/03/2011)

Puesto Desempeñado y sus Funciones

Cargo Desempeñando:

· Encargado Cuenta por Cobrar 

· Control de emisión de Facturas de los Clientes

· Revisión de reporte de Cobros Diarios de la empresa

· Darle de Alta a los Clientes de nuevo ingreso a la empresa

· Revisión de Gestiones de Cobro y Negociaciones para pago

· Entrega de Reportes Quincenales de Status de Cartera

· Informe de Cierre Mensual Cuentas por Cobrar, Altas y Bajas (Clientes)

· Seguimiento Cartera Clientes Morosos y presión de cobro

· Distribución de Ruta de Cobro domiciliar (Cobrador Motorizado)

· Reporte Mensual Cuenta por Cobrar apartamentos y locales

· Calendarización mensual de mantenimientos y remodelaciones en los apartamentos

· Atender mantenimientos de emergencia dando prioridades dependiendo el problema

· Entrega de conciliaciones semanales de cobros realizados a contadores

· Cotizador de productos varios:

Materiales eléctricos

Materiales para la construcción

Productos de limpieza

Repuestos

Fertilizantes e insecticidas para riego

Mano de obra para remodelaciones y otros trabajos

Metro Proyectos, S.A.

Km. 8.5 antigua carretera al Salvador, Concepción Muxbal

Jefe Cuenta Por Cobrar

(Constructora C.C. Metronorte)

(01/08/2009 – 31/09/2010)

Puesto Desempeñado y sus Funciones

Cargo Desempeñando:

· Encargado Cuenta por Cobrar Centros Comerciales

· Control de emisión de Facturas de los Clientes

· Revisión de reporte de Cobros Diarios en el Centro Comercial

· Darle de Alta a los Clientes de nuevo ingreso al C.C.

· Revisión de Gestiones de Cobro y Negociaciones para pago

· Entrega de Reportes Quincenales de Status de Cartera

· Informe de Cierre Mensual Cuentas por Cobrar, Altas y Bajas (Clientes) en el C.C.

· Seguimiento Cartera Clientes Morosos

· Encargado de Cumplimiento de Metas de Cobradores

· Distribución de Ruta de Cobro domiciliar (Cobrador Motorizado)

· Reporte Mensual Cuenta por Cobrar Locales de Socios.

Centro Comercial Metronorte

Auxiliar contabilidad

Puesto Desempeñado y sus Funciones

Cargos Desempeñados:

· Encargado Emisión de Facturas Clientes C.C.

· Encargado de Cobro y seguimiento de cartera

· Custodio de Papelería

· Responsable de Entrega de Reportes Mensual

· Reporte de Ingresos Diarios al Centro Comercial

· Actualización de Cartera Diaria

· Gestión de Cobro y negociación clientes con mora de 90 días

Procesadora de Créditos y Cobros, S.A.

Asistente de Operaciones

De Febrero 2009 a Mayo 2009

(1/11/2008 – 31/05/2009)

Puesto Desempeñado y sus Funciones

Cargos Desempeñados:

· Control de Desembolsos Diarios

· Custodio de Papelería de Clientes

· Encargado de Archivo de la Papelería

· Control de Gastos Diarios

· Encargado de Conciliaciones de Gastos

SISTEMAS INFORMATICOS AL DETALLE (SIADSA) 

Departamento de Informática y Soporte Técnico, 

7 Av. 1-20 zona 4, Edificio Torre Café. 

De Octubre 2008 a Febrero 2009 

Puesto Desempeñado y sus Funciones

Departamento de Informática y Soporte Técnico 

Asistente Soporte Técnico y Digitador de Datos Banco Uno (CITI) 

Cargos Desempeñados: 


-Control de Inventarios Equipo Electrónico 


-Encargado Digitación Datos Clientes Morosos Banco Uno (CITI) 

ESTUDIOS REALIZADOS

Escuela de Mecanografía (PIRAMIDE EYM)

Curso de Mecanografía Básica

Instituto Lourdes

Seminario Solidaridad de la Niñez Misqueña con la Conservación del Cerro Alux.

OBSERVACIONES

Prueba poligráfica 

Pre-Autorizada

Empresa:

Recurso Efectivo

Centros Financieros Torres Pradera zona 10

REFERENCIAS

REFERENCIAS LABORALES

William García (jefe inmediato SIADSA)

Programador Junior

Tel: 2383-2500

Gaudí Chicoj (Jefe Inmediato SOLVENTA)

Receptora de Pagos y Asistente de Operaciones

Tel: 2383-2500

Gabriel Gómez (Jefe Dpto. Cobro Citi Bank)

Tel: 2383-2515

Héctor Pérez (Jefe Inmediato C.C. Metronorte)

Contador General Centro Comercial Metronorte

Tel: 2258-3675

Francisco Paz (Jefe Inmediato Alimentos y Carnes)

Contador General

Tel. 2367-6132

REFERENCIAS PERSONALES

Rigoberto Ajquejay

Tel. 40273113
Yul Chinchilla

Tel: 53660239
Byron Tista
Tel: 46485345
Douglas Coronado

Tel. 58077032
