
 
 

Corp.) 

9a. avenida 15-51, 

Zona 10 Casa A 

1. 
 

 
2. 

Cuentas por cobrar de la región Centroamérica y El 

Caribe 

Gestión  y Negociación de Créditos Bancarios 
Noviembre-2015 3. Control de Transferencias Internacionales y Locales 

Actualmente 4. Manejo y Elaboración de Planillas de Centroamérica y 

  el Caribe 

 5. Auditorías  Operacionales de Procesos de la Región 

 6. Verificación  del Pago  de Impuestos de la Región 

  Centroamericana y El Caribe 

 7. Planeación y Ejecución  de procesos contables 

 8. Capacidades regionales del sistema contable 

 9. Elaboración de Flujos de caja 

 10. Análisis de la ejecución del flujo de la Caja según lo 

  proyectado 

 11. Consolidación de Estados Financieros de la Región 

  Centroamericana 

 12. Elaboración de Estados Financieros Guatemala 

 13. Manejo del seguro social Regional 

 14. Elaboración de licitaciones para  la creación de 

  Proveedor a nivel Regional 

 15. Manejo de Caja Chica 

 16. Revisión de contratos y manejo de papelería legal 

 17. Actualmente estoy  trabajando en conjunto con el 

  área  de procesos para  implementar la certificación 

  ISO 9001-2015 

 18. Elaboración de presupuesto anual. 

 

 
 

Información de   

contacto 
 

 
Email 

carmen15beatriz@gmail.com 

Dirección 

9a. Avenida "A" Lote 27 Mz. A, 

Zona 6 de Villa Nueva 

Residenciales Catalina 

Teléfono 

5031-3757 

 
 

 
Habilidades 

 

 
Numérica 

Trabajo  en equipo 

Liderazgo 

Persistencia y Constancia 

Toma de decisiones 

Apasionado por el trabajo 

Autodidacta 

Persona con iniciativa 

 

Carmen 
Beatriz 
Ramirez 
Ocaña 
 

Comprometida con un servicio de calidad, con el objetivo de crecer 

profesionalmente aportando ideas para hacer crecer la rentabilidad 

del negocio. Cuento con más de cinco años de experiencia en el 

ramo administrativo contable, diseñando procesos tanto 

administrativos como contables para la Región de Centroamérica y El 

Caribe, mi trabajo se basa en principios y valores morales como la 

honradez y el respeto. Así mismo, cuento con disponibilidad de 

tiempo para realizar las actividades que me sean asignadas, así como 

el buen manejo del trabajo bajo presión. 

 
 

 
Experiencia 

Responsable 
Eventum, S.A. (GSP Asistente Financiero C.A. y El Caribe 

 
 
 

Idiomas 
 
 

Inglés 

Intermedio 

mailto:carmen15beatriz@gmail.com
cramirez
Cuadro de Texto
3310-9501



 

 

Eventum, S.A. (GSP 

Corp.) 

9a. avenida 15-51, 

Zona 10 Casa A 

Mayo-2015 

Noviembre-2015 

 

 

 

Asistente Contable 
 

1.  Cálculo y Pago  de Impuestos (IVA Mensual,  ISR 

Mensual,  ISR Trimestral, ISR Anual, Retenciones ISR e 

IVA, ISO) 

2.  Registros contables (Jornalización, provisiones, 

cálculo  de depreciaciones y amortizaciones de 

activos fijos, cuentas por pagar,  cuentas por cobrar, 

liquidación de viáticos y caja chica) 

3.  Manejo de Caja Chica 

4.  Tramites varios ante  SAT y Registro Mercantil 

5.  Arqueo de Caja 

6.  Sistematización e implementación del sistema de 

inventarios. 

7.  Costeo de Inventarios 

8.  Elaboración de Cierre Fiscal Régimen  Trimestral y 

mensual 

9.  Atender  ante   SAT 

10.  Elaboración de integraciones contables 

11.  Elaboración de procesos contables en el área  de 

inventarios. 

12.  Conciliación de ISR Asalariados. 

13.  Asiste  libros 

14.  Uso de RetenISR Web y de Escritorio 

15.  Presentación de Estados Financieros comparativos y 

con variaciones. 

 

SMFE, S.A. (Party Auxiliar Contable 
 

Center) 1. Calculo y Pago  de Impuestos 
10a. avenida 30-11, 2. Cortes de caja 

Zona 5 Local 3 3. Registros contables 
Abril-2014 4. Control de Caja Chica 

Mayo-2015 5. Redacción de Cartas 

 6. Encargada de pedido  de Suministros y mercadería 

 7. Cobro a Clientes 

 8. Facturación 

 9. Realización de Retenciones de ISR a proveedores y 

  empleados 

 10. Tramites varios 

 11. Planilla de Sueldos y Calculo de IGSS 

 12. Emisión de certificados electrónicos IGSS 

 13. Cálculos Prestaciones Laborales 

 14. Conciliaciones Bancarias 

 15. Arqueo de Caja 

 16.  Cierres contables del Régimen  Opcional 

  Simplificado y régimen sobre actividades lucrativas 

 17. Rotación de Inventarios 
 

Invertierras, S.A. 

Ed. Villa Vistana, Zona 

13 Local 7 

Mayo-2011 

Abril-2014 

Asistente Administrativa 
 

1.  Control de Ingresos y Egresos del Mes 

2.  Cálculo y Pago  de Impuestos 

3.  Manejo de declarada 

4.  E-servicios  SAT 

5.  Envió y Recepción de Documentos 

6.  Pago  de Servicios 

7.  Control de Caja Chica 

8.  Redacción de Cartas 

 



9.  Encargada de pedido  de Suministros de Limpieza y 

de Oficina 

10.  Cobro a Clientes 

11.  Facturación 

12.  Realización de Retenciones de ISR a proveedores y 

empleados 

13.  Chequeras y Bancos 

14.  Emisión de Recibos y Envíos 

15.  Planilla de Sueldos y Cálculo de IGSS 

16.  Emisión de certificados electrónicos IGSS 

17.  Cálculos Prestaciones Laborales 

18.  Conciliaciones Bancarias 

19.  Arqueo de Caja 

20.  Auxiliar en cierres contables del Régimen  Opcional 

Simplificado 

21.  Rotación de Inventarios 

22.  Y el estado presente en Auditoria del rubro de 

Inventarios 
 
 

 
Educación 

 
Universidad de San 

Carlos 

Guatemala 

Enero 2018 

Contador Público y Auditor 
 

Décimo Semestre (Quinto Año) 

Destacada en los cursos de Contabilidad, Derecho Fiscal 

y Tributario 

 
Instituto Particular 

para Señoritas 

Nuestra Señora del 

Carmen 

Guatemala 

2007 - 2009 

Perito Contador 
 

Graduada con honores, agilidad en matemática, 

contabilidad, redacción y ortografía. 

 
Instituto Particular 

para Señoritas 

Nuestra Señora del 

Carmen 

Guatemala 

2004 - 2006 

Educación Básica 
 

Agilidad matemática, contable, física fundamental y 

aspectos legales (leyes, reglamentos, decretos, etc.) 

 
 

 
Logros 

 

 
1.  Implementación y estandarización de procesos, políticas y sistema contable para 

la región de CA y El Caribe. 

2.  Sistematizar los inventarios y análisis financiero de los mismos. 

3.  Desarrollo  de Estados Financieros en base a NIIF estandarizando los procesos de 

la Región. 

4.  Negociación de préstamos bancarios con baja tasa de interés obteniendo ahorro 

en el flujo de caja. 

 

 
 
 



 

Certificados y cursos 

 

Universidad  de San Carlos de Guatemala 

Precios de Transferencia 

Año 2,018 

 
Universidad  de San Carlos de Guatemala 

Auditoria a Otro Nivel 

Año 2,016 

 
CALUSAC 

Cursos de Ingles 

Niveles del 1 al 3 

Año 2,009-2,010 

 
Academia Comercial Perseverancia 

Curso de Mecanografía Libre y Básica 

Año 2,005 al 2,006 

 
Colegio IMB-PC 

Curso de Windows XP, Word, Power Point, Publisher y Excel 2,000 

Año 2,004 
 
 

 
Referencias 

 

 
Laborales: 

 

 
Ángela de Castillo 

4616-6957 

Eventum, SA 
 

 
Jasir Juárez Ochoa 

2501-5512 

SMFE, SA 
 

 
Licda. Ana Lorena Briz 

2333-3550 

Invertierras, SA 

 
Personales: 

 

 
Arnoldo Gustavo Colop 

Compañero de Trabajo 

Tel. 5809-4195 

 
Amílcar Castellanos 

Compañero de Universidad 

Tel. 4377-4656 

 
Isis Manzanares 

Compañera de estudios 

Tel. 5018-1647 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 



 
 

 
 

 



 



 



 
 

 
 

 



 



 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 




