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ESTUDIOS REALIZADOS 

      2017  Sexto Semestre, tercer año 

   Economía Empresarial 

   Universidad Rafael Landívar 

 

2001—2014  Perito Contador con Orientación en Computación 

   Secundaria, Primaria y Preprimaria 

   Colegio Belga Guatemalteco 

  

OTROS ESTUDIOS REALIZADOS 

2012-2014  Computación y Programación 

   Cronopios S.A. 

 

 

 

 

Domicilio: 19 Calle “D” 17-32, Zona 6, Proyectos 4-4 

Fecha de nacimiento: 19 de julio de 1995 

Teléfonos: 2289-3964 y 3481-0275 

Estado civil: soltera 

DPI: 2730-41916-0101 

Correo: dinaluvela@gmail.com 

Nit: 9008283-4 
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EXPERIENCIAS LABORALES 

2012   Vacacionista   Colegio Belga 

       “Liberia Sagrada Familia” 

       9 calle10-38 zona1 

       Teléfono: 2314-8300  

 

  Realizar las facturas de las compras de listas de útiles y cobrar en caja 

  Recibir y registrar los cheques de listas de útiles apartadas 

  Atender a los clientes y realizar la entrega de las bolsas de útiles 
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2014  Practica Supervisada Cervecería Centroamericana S.A.(EDT) 

      3ª Avenida Norte Final Finca  

      El Zapote, Zona 2 

      Teléfono: 2289-1666 

  Conciliaciones bancarias 

  Inventarios de bodega 

  Archivar documentos de la empresa 

  Ingresar facturas de proveedores y cheques emitidos al sistema 

 

 

2015 -2017 Analista de cuentas por pagar  Grupo Tecniseguros S.A. 

 Revisión y autorización de las facturas a pagar a proveedores 

 Elaboración de liquidaciones de proveedores 

 Elaboración estadística de la producción de los operadores.  
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PARTICIPACIONES 

 

Mercadotecnia I     Universidad Rafael Landívar 

Tercer lugar Proyecto “Eco-Educa” 

2015 

     

 

CAPACITACIONES 

 Sentimientos “Comercio-Servicio”  Service Quality Institute 

 Empowerment “Facultamiento”        2015 

 Rapidez 

 Recuérdame 

 Servicio Excepcional 

 Atendiendo al cliente molesto  

 

Técnico en seguros      Banca y Seguros 

Seguro de Salud Instituto Técnico de Capacitación y      

Productividad (INTECAP) 

   2015 

 

 

 

 

REFERENCIAS PERSONALES     

 

 Ana Victoria García 

 4150-4162 

 Pablo Roberto García 

 5558-5205 

 Ana Miriam Obregón de Castillo  

 5715-4722 

 

 

 

 

 

 


