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Soy una persona honrada, respetuosa, integra, amigable, responsable,
seria y concentrada con mi trabajo, me gusta laborar en equipo para
que cada uno de los participantes o integrantes podamos aportar
ideas y generar un resultado de excelencia.

Asi mismo me gusta laborar de forma individual, si este fuese
necesario, mi objetivo es dar todo de mi, saber desenvolverme en el

entorno, aportar todos mi conocimientos, asi como aprender cada dia
mas, todo esto para alcanzar cada una de las metas trazadas por la

empresa.

EXPERIENCIA

SECRETARIA DE ATENCION

ECOSABA, R.L. (2015-2020)

Labore en ECOSABA, R.L. una cooperativa de ahorro y credito,
desempenando el cargo de secretaria de atencion al asociado,
brindando una atencion personalizada a asociados y usuarios
que visitaran la cooperativa
ofreciendo los productos que posee la cooperativa, y realizando
tramites personales como aperturas de cuentas, solicitudes de
credito, seguros, respetando y aplicando LEY DE LV Y FT, asi
mismo tenia a mi cargo las funciones extras:

e Control y resguardo de caja Chica con un fondo de

Q. 1,500.00

* Encargada de archivo de los diferentes expedientes que se
realizaban en la cooperativa.

e Encargada de Liquidaciones de autenticas y honorarios a
abogados

e Secretaria de Comite de Crédito en agencia para autorizacion
de créditos, asi como para la aplicacion de desembolso.




EDUCACION

|_|GENC,| ATUR A EN Universidad Panamericana (2015-2020)

CONTADURIA PUBLIGA
Y AUDITORIA

PERITO CONTADOR Escuela Nacional de Ciencias Comerciales San Raymundo
(2012-2014)

APTITUDES .
Mecanografia Basica (2009)
Word Intermedio y Excel intermedio (2017)
Cultura de servicio y ventas (2019)

REFERENCIAS

Maria Castillo 3739-6735 (personal)
Jessica Pérez 5124-5278  (personal)
Libni Castro 4936-2666  (familiar)
Lidia Ramirez 5329-7022 (familiar)




