
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERFIL 

Soy una persona organizada y con una gran motivación, soy capaz 

De adaptarme a cualquier circunstancia y dar siempre lo mejor de 

Mi en cualquier proyecto, al mismo tiempo cuento con la facilidad 

Para trabajar en equipo, buena comunicación, buena actitud. 
 

FORMACIÓN 

- NIVEL BASICO  (3ro Basico) ene 2018 – oct 2019 

Liceo Montecarlo 

 
-NIVEL PRIMARIA ene 2011 – oct 2017 

Colegio Bello amanecer 

DATOS PERSONALES 

NOMBRE 

Luz María Boror Portillo 

 
CORREO ELECTRONICO 

Luz713087@gmail.com 

TELEFENO 37003837 

DIRECCIÓN 

LOTE 13 secc E Colonia 

Las ilusiones zona 18 

 

 
FECHA DE NACIMIENTO 

22 de agosto del 2003 

ESTADO CIVIl:  soltera 

                                          
 

 
 

EXPERIENCIA 

RECEPCIONISTA 

Sabor de la 7ma 

El puesto que desempeñe durante el puesto de recepcionista 

tenia a mi cargo el servicio al cliente, brindar diferentes tipos 

de informacion como: horarios de atencion, difentes menus, manejo 

de chica, entrega de cuentas al finalizar el dia. 

DPI: 2215 59582 0101 

EDAD: 20 años 

 
HABILIDADES 

- Organización 

- servicio al cliente 

- relaciones interpesonales 
 

GESTORA DE COBROS 

Seico gt. 

Llevar a cabo el estudio y evaluación de cada expediente para lograr un 

Contacto directo vía telefónica con el cliente, brindar detalladamente una 

Solución llegando a un acuerdo de pago mediante a la cuenta, brindar cada 

Seguimiento o cancelaciones para recuperación de cartera B. 

 

GESTORA DE COBROS 

Servicios FyG 

Llevar a cabo el estudio y evaluación de cada expediente para lograr un 

Contacto directo vía telefónica con el cliente, brindar detalladamente una 

Solución llegando a un acuerdo de pago mediante a la cuenta, brindar cada 

Seguimiento o cancelaciones para recuperación de cartera B. 

 

 

 

 

 
aptitudes 

 
- Manejo de Windows 

- Manejo de Excel 

- Manejo de office 

 
Luz Maria Boror Portillo 

mailto:Luz713087@gmail.com


 
 

 

 

Auxiliar de empaque 

Worken Guatemala (La Patsy) 

Empacar las compras de los clientes y artículos para despacho o entrega a domicilio de acuerdo con especificaciones 
técnicas y condiciones de calidad. Embalar, envolver, empaquetar materiales o productos en cajas, cajones, bolsas, canecas 
y otros recipientes y contenedores para su expedición o almacenamiento. 

 

 

REFERENCIAS 

Andres Sarceño - 45700950 

Carlos Donis - 32622591 

Omar Perez - 54808009 

 
Referencias laborales 

 

Madelin perez - 45740009 

Miguel Lopez - 47225775 

            Gladys Rodriguez    - 44918739 


