
2,008
UNIVERSIDAD MARIANO GÁLVEZ DE
GUATEMALA 

Curso Ingles Intensivo

2,016
ENTECA

Curso INCOTERMS

COSEIN - Secretaria de Gerencia - 1,993

Asistente de Gerencia General
Desarrollo de las evaluaciones psicométricas
Evaluación de los CV y referencias 
Responsable de las cuentas por cobrar 

FAST MAIL, S.A - Gerente de Importación y Exportación - 1,993 a la fecha

Implementación de nuevos servicios y chequeo de resultados
Dirección y manejo de personal 
Soporte en el área Aduanera y operaciones 
Conocimiento de los procedimientos de pagos aduaneros
Incrementasión de cartera de clientes 

Lesli Catalan - Contadora General
/ Fast Mail, S.A

Tel. 5018-8026

Ingris Sazo - Customer Service /
Fast Mail, S.A

Tel. 5746-6437

Luisa Fernanda Recinos
Tel. 5809-9442

Juan Carlos Castro
Tel. 5865-3999

Claudia de Rosales
Tel. 5470-5502

MARLEN JOHANNA PÉREZ
ADMINISTRADORA DE EMPRESAS
Gerente de Importación y Exportación

Experiencia

Referencias 

Educación

1,990 - 1,991 
INSTITUTO RÓMULO GALLEGOS FREIRE 
Título Secretaria Comercial 

1,998 - 2,003 
UNIVERSIDAD MARIANO GÁLVEZ DE GUATEMALA 
Pensum Cerrado Carrera - Administración de Empresas

Tel. 4128-2198

marlenpavila@gmail.com

Casada, Guatemalteca

Km 16.5 CAES 2-80 Res. Monte Vista 

No. DPI 2505 07129 0101

Perfil
Altos estándares administrativos 
Manejo de trabajo en equipo 
Responsable y colaboradora 
Con mas de 25 años de experiencia
liderando equipos de trabajo y
nuevos proyectos
Conocimientos de técnicas de
negociación 
Panificación y desarrollo de
estrategia de ventas 
Implementación de procedimientos
en RRHH

Idiomas
Español
Ingles

Otros cursos 

Microsoft Word, Excel,           
Power Point

Habilidades


