Melvin Augusto Ochoa Jiménez

Cel.3435-5407

Carretera a Ing. La Unidn km. 91 casa No. e-mail; ochoamelvinl 5@gmail.com
5, San Pedirito, Lucia Cotzumalguapa.

Contribuir con mi esfuerzo personal al logro de los objetivos de la
OBJETIVO Empresa que requiera mis servicios laborales sobre la base del
compromiso, ética laboral y trabajo en equipo.

UNIVERSIDAD MARIANO GALVEZ
= 2013-2016 éto Semestre Administracion de Empresas

FORMACION INSTITUTO PRIVADO SAN ANTONIO

ACADEMICA »  2010-2012 Perito Contador
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION BASICA
= 2007-2009 Diploma de Tercero Basico
Word
Excel
Power Point
CURSOS ,
RECIBIDOS Manejo de Internet

La responsabilidad solidaria en el pago del ISR y otfras
obligaciones tributarias para los agentes de retencidn
Lidérate, Inspira y Transforma
OCTUBRE 2017 A LA FECHA 2019
Facturador de televentas, Disar, S.A. {Helados Sarita, S.A.}
> Atencion al cliente
> Toma de pedidos a clientes de Mercado Abierto, Franquicias
y Heladerias Propias.
> Recepcidn, emisidon y registro de facturas y notas de créditos.
= Andilisis de ventas en promedios mensuales.
> Redalizar consolidacién de andlisis de todas las cuentas por
EXPERIENCIA  cliente vy por heladeria.

LABORAL > Reporte de ventas mensuales.
> Uso de Sistemas, Aplicaciones vy Productos {SAP)




AGOSTO 2015 A JUNIO 2017
Auxiliar de Arrendamientos y Seguros, Ingenio Pantaledn, S.A.

>
>
>
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Atencidén a las solicitudes de los arrendantes

Registro de todas las facturas emitidas por arrendamientos
Redlizar retenciones de IVA/ISR por facturas de
arrendamientos

Redlizar pagos por devoluciones de IVA a los arrendantes
Realizar consolidacidn de andlisis de todas las cuentas de
arrendamientos

Uso de Sistemas, Aplicaciones y Productos (SAP)

Uso de Sistemas, Aplicaciones y Productos (ONBASE]

Uso de Sistemas, Aplicaciones y Productos [PROTEAN)
Recepcidn y registro de facturas de seguros

Redlizar retenciones de IVA/ISR por facturas de seguros
Elaboracién de {Status of Accounting Report) Soar parcial
y consolidado.

Generacion de estados Financieros

Revisidn y andlisis de contratos de arrendamientos de
acuerdo a normas internacionales de contabilidad y
Normas de Informacién Financiera.

JUNIO 2013 A JULIO 2015
Auxiliar de Archivo, Ingenio Pantaleon, S.A.,

»

Control de estados de cuenta, Vouchers, y cheques
pagados de Pantaleon, Concepcion, Bio Etanol y Et Arenal
para archivo.

Atencidn de requerimientos de documentos mensuales y
trimestrales de Auditoria SAT.

Atencién de requerimientos de documentos en Autoria
Externa.

ENERO A MAYO 2013
Auxiliar Administrativo, Taller Meidiesel, Santa Lucic
Cotzumalguapa.

>
>
»
>

Servicio dl cliente

Facturaciones

Grabacion de datos en sistemas
Inventarios




REFERENCIAS
LABORALES

REFERENCIAS
PERSONALES

Lic. Luis Miguel Tol Tzorin
Pantaleon, S.A.
Cel. 4212-8657

Mario Navarro
Taller Meidiesel
Cel. 78827549

Yon Eduardo Soto

Disar, S.A.

Cel. 5698-2402

Ing. Jose Angel Lopez Rodriguez
Pantaledn, S.A.

Cel. 4025-5424

Ing. Fernando Monedero
La Unién
Cel. 4394-1034

Lic. Henry Francisco Cruz Escobar
Asociacion de Exportadores de Guatemala
Cel. 5277-3649
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HOMBRE:
MELVIN -
AUGLISTO.

OCHOA -
JMENEZ:




RSN LICENCIA DE CONDUCR

SR DEFARTAMENTO DE TRANSITO

HOMBRE:

LR VELVIN AUGUSTO
N APELLEDOS:

'Q;UA%,M OCHOA JIMENEZ -

He. BDOCGUMENTQ AE EDENTIDAD:




F

_ CLINIC_:A D_E :ENFERMEDADES PULMONARES
SANATORIO PRIVADO “SANTA LUCIA”
5a. Calle“A™ 1-241 Zona 1, Santa Lucla Cotzumalguapa

go0
Teléfono: 7882-1384 - LIt
232s
No. 9,712 \tH
No. de Estudio u =
-
19 de Julio del 2017 _g_
Fecha de Exposicion I3 3

Sta. Lucia Corz.

‘Melvin Augusto Ochoa Jiménez

Nombres y Apellidos
~ Santa Lucia Cotz, Escuintla,

“Vence: 19/07/2018  Direccion

NG VALIDASIN FIRMARESPONSABLE, NI SELLO DE LAINSTITUCION

INFORME RADIOLOGICO “BAYQS X
Su Radiografia de Torax (Pulmones): g
o ‘ Eliors
g ek, Ll
%:" AT _ ' % gg ng ’
278" NO EVIDENCIA PATOLOGIA O 5582
B2 2 : : : e
FooBF  ENFERMEDAD PULMONAR  EE-5¢
'%g:':g% | l 'éég:ég 1
Q"EE 135 enfermedades pulmonares pueden ser graves' §§ _
"EESZ contagiosas como la Tuberculosis. 7555
™2 h:@ Cuidese, Examinese peﬁpdlcamentg._ ‘
e e Guarde este informe y muestrelo asu Medico
& al serle solicitado.
L CARC __J)
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Diagonai 6, 10-31 zora 10
‘Centro Gerencial Las Margarias.
Gualemula buammala, (}1 D10

Pantalean

AQUiEH JNT_ERE?,?; o

Por este medio se hace ccmstar que el seﬁor MELVEN AUGUST0.0CHGA JIMENEZ'

quien porta su Cosumento Pefsonai de. Idenimcaclon No, 2668 75068 0582, labnro parala
empresa PANTALEQN 5. A., teade &l D3 de’ nmlo del 2013 8 30 de ]umo ‘dal. 2017 -
desempefizndo ol puesto de Auxdlar Caneroszrrenda

Para log usos que.a-la perso onyangaﬁ, a8 exﬂend | senle cansiancla de trabajo,
en el Ingenio Panialeon a los'treinta dias. mes de}unlo de[ dfio dos. mil diecisiste,

Alentamende,

PANTALEON, S.A.

" Lic. lvohne Dévila

Coordinadera de Gompensaciones
Recursos Humanos -

7878-4000

1Diaeir

vaw pantalpan.con |
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e s Pa ntaleon Diagonal 6, 10-31 Zona 10
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01010 Guatemala, Guatemala
Tel {502)277-5100
Fax (502} 334-7238, 332-1192

Guatemala 17 de julio de 2017
A QUIEN CORRESPONDA:

Me complace indicar que conozco a Melvin Augusto Ochoa Jimenez, portador del
documento personal de identificacion 2668 75068 0502, y puedo dar fe de sus
cualidades morales y alto espiritu de superacién personal.

El joven Melvin Ochoa laboré bajo mi supervision durante un periodo de, como julio
de 2015 a mayo de 2017 y su desenvolvimiento resulto muy satisfactorio tanto para
el firmante como para la compafiia que represento.

Una de las principales cualidades que lo hacen muy valioso para cualquier empresa,
es su gran disponibilidad para trabajar en equipo y su agradable don de gentes, por
lo que no dudo en recomendatlo

Atentamente,

Analista de Cafero y Arrendamiento
Telefono 3227-3069




Guatemala 19 de Julio de 2017

A quien corresponda:

Por medio de la presente indico gue conozco al joven Melvin Augusto Ochoa con nimero
de identificacién personal 2668 75068 0502, y puedo asegurar que es una persona Integra,
estable totalmente responsable y competente para cualquier tipo de actividad que se le
encomiende.

Et joven Ochoa trabajo junto a mi en ingenio Pantaleén, durante cuatro afios cumpliendo el
rol de Auxiliar de Arrendamientos I. donde demostré compromiso ante sus actividades
laborales, entregando siempre lo mejor de si y su disponibilidad de tiempo en cualquier
momento requerido. Ademas resuilta un excelente compafiero de trabajo por su flexibitidad
y calidad humana.

Por lo anterior no tengo ningtn inconveniente en recomendarlo.

Atentamente;

ingenio Pantaleén
Cel. 5029-2617




INGENIO

LA UNION

Responsabilidad & Desarrolo

Guatemala,17 de Julio del 2017

A QUIEN INTERESE

Por este medio hago constar que conozco al Joven Melvin Augusto Ochoa Jimenez,
quien se identifica con el documento DPI No. 2668750680502.
Melvin se caracteriza por ser una persona responsable, colaborador, honrado, disciplinado y

con capacidad de poder desempefiar cualquier puesto que dentro de su rama le sea
asignado.

Por lo cual no tengo ninglin inconveniente en recomendarlo

Ing. Fernando Monedero Canizales
Coordinador de Infraestructura T.1.
Tel. 78791600 ext. 1500
Cel. 43941034



A QUIEN CORRESPONDA:

Por este medio hago constar que conozco al Sefior: Melvin Augusto Ochoa Jiménez,
quien se identifica con el documento de identidad DP/ 2668 75068 0502, como una
persona Honrada, Responsable y Capaz de desempefiar las funciones que se le
asignen, por lo que no tengo ningan inconveniente en recomendarlo a la persona o
empresa que requiera de sus servicios.

Y para los usos que al interesado convengan extiendo y firmo fa presente carta de
recomendacion a los cinco dias del mes de jufio de 2017.

Afentamente,

T vigr Qogue L ope Tl
Contador Publico y Auditor
Registrdo SAT 25871706
Celular: 59424549
Correo: mardolopezx@gmail.com



Ciudad de Guatemala, Agosto de 2017

A quien corresponda:

Me permito informarles que conozco ampliamente a Melvin Augusto Ochoa Jimenez,
quien se idenfifica con Documento Unico de Identificacion (DPI) Nimero 2668 75068
0502; vy puedo asegurar que es una persona integra, responsable, estable, proactiva, vy
respetuosa.

Por lo anterior no tengo inconveniente alguno en recomendarlo para desempefar
cualquier puesto de trabajo asignado.

Agradeciendo de antemano la atencidn y facilidades que le puedan brindar, extiendo la
presente para los efectos que a la interesada convenga.

Atentamente,

Contador PUblico v Auditor
DPI 2508-70355-0701
Celular: 4212-8657




