
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Curriculum Vitae 
Ana Luisa Lara Gatica 

Estudiante de Contaduría Pública y Auditoria 



 
 
 

Ana Luisa Lara Gatica 

Fecha y lugar de nacimiento: Ciudad de Guatemala, 
04 de abril de 1998 
Edad: 22 años 
Estado civil: Soltera 
Grado o Nivel de Educación: 5to Semestre de 
Contador público y auditor. 
Dirección: 11 av. A 2-13 Colonia Monte Real zona 4 de Mixco 

Celular: (502) 4840-5449 / 5575-0983 
Correo Electrónico: analu.lg98@gmail.com 

 

Objetivos 
Poder desempeñar mis conocimientos en la empresa de prestigio, soy una 

persona capaz trabajar bajo presión, trabajar en equipo, entregar a tiempo 
mi trabajo, con un gran potencial de desarrollo dentro de la empresa poder 
aportar mis conocimientos universitarios a la empresa, dispuesta a buscarle 
una solución a cualquier problema que se le presente a la empresa y 
sacarla adelante, poder prestarle mis servicios a la empresa con mucha 
calidad y una alta capacidad de compromiso. 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 
Cervecería Centro Americana, S.A. 
Poseo conocimiento en proceso de cálculo de impuesto, generación de 
retenciones IVA e ISR, libro de compras, emisión de contraseñas de pago, 
control de solicitud de fondos para pago, emisión de cheques, proceso de 
facturación, revisión de documentación, digitación de facturas a sistema, 
generación de batch de registros, generación de batch de IVA, traslados de 
libros de compras, integración de  cuentas por cobrar y por pagar, pago a 
proveedores, realización de manuales, pago a ejecutivos por medio de 
cheques o transferencias (honorarios). 
 
Banco Agromercantil de Guatemala, S.A. 
Poseo conocimientos tanto en procesos administrativos y ejecución de 
procesos  de contabilidad, como los son: calculo y pago de impuestos, ISR, 
IVA, timbres fiscales etc, integración de cuentas, ingreso de pólizas,  
cuentas de controversias, cuadre y liquidación de cuentas por pagar y por 
cobrar, productos y gastos, provisiones, contabilidad de operaciones diarias 
por movimientos en tarjetas de crédito, informes para auditoria, finanzas de 
rentabilidad y contraloría entre otras áreas, integración, seguimiento y 
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depuración de pagos de tarjeta de crédito en estado judicial, pago de costas 
judiciales, generación de reportaría de las tarjetas canceladas contra 
reserva, envió de información mensual a la Super Intendencia de Bancos, 
conocimiento en Excel con manejo de gran cantidad de formulas para 
calculo, tablas y gráficos dinámicos, filtros avanzados, macros y una 
facilidad de manejo de grandes bases de datos tanto en moneda local como 
extranjera, operaciones de tarjeta de crédito Visa y Master Card, 
Operaciones de intercambio, Incoming, contracargos, representaciones, 
arbitrajes y prearbitrajes, y su tratamiento contable, también poseo 
conocimiento en proceso administrativo de operaciones de cartera como 
prestamos fiduciarios, hipotecarios, de consumo, garantía mixta, líneas de 
crédito revolventes y tarjetas de crédito, registros contables sobre seguros, 
gestión y elaboración de base de datos, control y seguimiento de la cartera 
de préstamos, carga de seguro en sistema tanto de los préstamos de 
vehículo, hipotecario, vida y todas las operaciones que respecta, como la 
integración y seguimiento de la cartera de los préstamos, procedimientos 
de cuadre y validaciones, realización de reportería, , notas de débito y 
crédito, transferencias internacionales. 
 

 

Educación 
5to Semestre de Contaduría Pública y Auditoria. Universidad Mariano Gálvez de 

Guatemala 

2014-2016 
Perito Contador con Orientación en Computación. Centro de 
Estudios Diversificado (CED) Zona 2 de Guatemala 

 

 Empleos 
26 de octubre 2019 al 02 de diciembre 2020: Analista de Cuentas por Cobrar y 

Pagar, Cervecería Centro Americana, S.A. 

 

21 de agosto 2017 a 16 octubre 2019: Analista de operaciones contables 

Tarjeta de Crédito y Seguros de Cartera., Banco Agromercantil de Guatemala, 

S.A. 

 

Septiembre 2016 a octubre 2016 (Practica Supervisadas): Seguros 

G&T, S.A z.9 

Cargo: 

• Conocimiento de manejo de impuestos 

• Ordenamiento y archivo de impuesto 

• Inventario de impuesto declarado 



 

Manejo y Conocimiento de Software 
Versiones desde Windows Xp hasta Windows 10 y paquetes de Office 
desde 2007 hasta 2016, manejo en sistema Cobis, Vision Plus (sistema de 

tarjeta de creito), Siac, AS400, Jde y manejo en sistema Sap B1 version 
Hana, Sap Ariba. Poseo conocimiento en Declaraguate, RetenIva, Portal 
SAT y otros sistemas bancarios. 

 
APTITUDES 

• Facilidad de aprendizaje 

• Compromiso 

• Responsabilidad 

• Puntualidad 

• Honestidad 

• Trabajo en equipo 

• Iniciativa 

• Capaz de trabajar bajo presión 

 
Referencias Laborales 
Allan Guzmán 

Banco Agromercantil de Guatemala, S.A. 

Jefe de Sección de operaciones de Tarjeta de crédito, Seguros y 

Comercio Exterior. 

Teléfono 2338 6565 Ext: 92064 E-mail: allan.guzman@bam.com.gt 
 

Erwin Pineda 

Banco Agromercantil de Guatemala, S.A. 

Supervisor de sección de Tarjeta de crédito y Seguros. 

Teléfono 2338 6565 Ext: 92106 E-mail: Erwin.pineda@bam.com.gt 

 

Jonathan Rodas 

Cervecería Centro Americana, S.A 

Coordinador de Área 

Teléfono 2289 1555 Ext: 102563 E-mail: Jonathanrodas@icasa.com.gt 

 

Otto Garcia 

Cervecería Centro Americana, S.A. 

Coordinador  

Teléfono 2289-1555 Ext. 102567 E-mail: Ottogarcia@icasa.com.gt  
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Referencias personales 
 
 Turio Lemus 
  Analista Financiero 
  Tel. 5575-0983 
    
  Kevin Rodriguez 
  Contador  
  Tel. 3094-8182 
    
  Bruno Contreras 
  Analista Financiero 
  Tel. 5881-3845 
 
  Ana Monzón 
  Empleado Bancario 
  Tel. 3194-1120 
 
  

     


