
ZABDY
CIFUENTES
L I C D A .  A D M I N I S T R A C I Ó N  D E  E M P R E S A S

INFORMACIÓN SOBRE MÍ

Soy una persona responsable y

comprometida con mi trabajo.,

honesta, puntual y capaz de realizar

las actividades que se presenten.

Aporto lo mejor de mi para obtener

resultados positivos. 

Poseo una actitud positiva y alegre,

me agrada llevar una buena relación

con las personas que me rodean

evitando cualquier conflicto que se

pueda presentar por medio de una

buena comunicación.

INFORMACIÓN DE CONTACTO

Móvil: 5691-1728 / 5951-1740

E-mail: zabdy_94@hotmail.com

Dirección: Av. Cementerio las flores.

Cond. Luces del encinal Zona 7 Mixco..

DPI: 2666 91161 0101

Edad: 26 años 

Estado Civil: Soltera

Nacionalidad: Guatemalteca

Profesion: Licenciada en

Administracion de Empresas 

APTITUDES FUNDAMENTALES

-Adaptabilidad

-Organizacion

-Trabajo en Equipo

-Capacidad de iniciativa

-Creatividad

-Liderazgo

-Comunicacion

EXPERIENCIA LABORAL

Administración y Recursos Humanos

Ejecución de nominas

Control de vacaciones de empleados 

Control y Realización de expedientes de empleados.

Ejecución de contratos laborales y por servicio.

Reportes de pago de personal contratado por servicios.

Manejo de sistema ISC 

Ejecución de Planillas IGSS

Inscripción de empleados en IGSS

Inscripción de empresas en IGSS

Proceso de reclutamiento. 

Procesos de carne de Irtra

Organización de actividades sociales de interacción con los

empleados. 

Clima Laboral

Grupo PB,     2018 - Actualidad

Administración

Control de facturas de gastos de la empresa.

Control de historial de empleados

Asistencia en realización de planilla

Dislaf , 2016- 2017

Universidad Mariano Gálvez de Guatemala 

Pensum Cerrado 

Maestría en Administración de Negocios, 2019

Universidad Mariano Gálvez de Guatemala

Licenciatura en Ciencias de la Administración y
titulo profesional de Administradora de
empresas. 

Graduada en el año 2020 

Colegio Cristiano Elim

Perito Contador con orientación en
computación 2013 

ESTUDIOS REALIZADOS



REFERENCIAS PERSONALES

Maria Fernanda Guillermo

• 

Tel.  4111-9499

Luis Hernández
Tel.  4122-7718

Erwin Lopez 

Tel. 5099-2164

•

REFERENCIAS LABORALES

• 

•

GRUPO PB        PBX 2247-3333

Calzada Atanasio Tzul Zona 12 Guatemala

• 

•

Lic. Axel Rivera 

Gerente de Recursos Humanos
                                                                    Tel. 5823-0989

• 

•

DISLAF        PBX 2448-5002

Colonia Catalina Zona 6 Villa Nueva

• 

•

Inge. Victor Cifuentes 

Gerente General
                                                                    Tel. 5411-3981

• 

•


