INFORMACION SOBRE Mi

INFORMACION DE CONTACTO

APTITUDES FUNDAMENTALES

ZABDY
CIFUENTES

LICDA. ADMINISTRACION DE EMPRESAS

EXPERIENCIA LABORAL

Administracién y Recursos Humanos
Grupo PB, 2018 - Actualidad

e Ejecucion de nominas

e Control de vacaciones de empleados

e Control y Realizacion de expedientes de empleados.

e Ejecucion de contratos laborales y por servicio.

e Reportes de pago de personal contratado por servicios.

e Manejo de sistema ISC

e Ejecucion de Planillas IGSS

e Inscripcion de empleados en IGSS

e Inscripcion de empresas en IGSS

e Proceso de reclutamiento.

e Procesos de carne de Irtra

e Organizacion de actividades sociales de interaccion con los
empleados.

e Clima Laboral

Administracion
Dislaf, 2016- 2017

e Control de facturas de gastos de la empresa.
e Control de historial de empleados
e Asistencia en realizacion de planilla

ESTUDIOS REALIZADOS

Universidad Mariano Galvez de Guatemala

Maestria en Administracion de Negocios, 2019

Pensum Cerrado

Universidad Mariano Galvez de Guatemala

Licenciatura en Ciencias de la Administracién y
titulo profesional de Administradora de
empresas.

Craduada en el ano 2020

Colegio Cristiano Elim
Perito Contador con orientacién en
computacién 2013



REFERENCIAS LABORALES

GRUPO PB PBX 2247-3333

" Calzada Atanasio Tzul Zona 12 Guatemala

Lic. Axel Rivera
Gerente de Recursos Humanos
Tel. 5823-0989

DISLAF PBX 2448-5002

Colonia Catalina Zona 6 Villa Nueva

Inge. Victor Cifuentes
Gerente General
Tel. 5411-3981

REFERENCIAS PERSONALES

Maria Fernanda Guillermo
Tel. 4111-9499

Luis Hernandez
Tel. 4122-7718

Erwin Lopez
Tel. 5099-2164



